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Modul Pengurus

Menambah kakitangan untuk pengurusan sistem

1. Masukkan maklumat kakitangan- ruang bertanda * adalah wajib.

2. Pilih jenis kumpulan pengurusan.

3. Bagi kakitangan yang juga adalah kakitangan koperasi sila masukkan no. anggota
koperasi. Boleh juga buat carian anggota dengan klik butang bertitik.

4. Jika kakitangan bukan anggota koperasi klik tanda semak bukan anggota.

SILA MASUKKAN MAKLUMAT KAKITANGAN PENGURUSAN SISTEM

* mama Penuh B I

—

* Login ID

* | ata Laluan{rninimmum & huruf)

Ermnail

pilih * Jenis Kumpulan - = |

.

* Jenis Kurmpulan

3
* [enal pastikan Kata Laluan ! |
3
B
Mo Anggota : I

*{staf anggota)
Bukan Anggota o

Simpan Isi sermula

Mengurus kakitangan koperasi.

1. Pergi ke senarai kakitangan pengurusan. Senarai menunjukkan semua
kakitangan pengurusan sistem koperasi.
2. Untuk melihat maklumat lengkap anggota klik nama kakitangan.

3. Pengurus boleh set semula katalaluan kakitangan.



Hapus kakitangan daripada senarai

1. Tanda semak pada kakitangan.

2. Klik butang hapus.

Mereset kata laluan kakitangan

1. Sekiranya anggota terlupa katalaluan. Kakitangan lain boleh reset katalaluan
anggota.
2. Tanda semak pada kakitangan.

3. Klik butang reset.

SEMNARAI ADMIN

Batal kakitangan :  Batal | Set semula Kata Laluan @ Reset |

Tarikh Didaftar

Keanggotaan

Marna Lagin ID E-rnel
1|0 Pengurus Bukan
2| C Staf Bukan 16/06/2002
3|0 Fengurus Bukan 25/05/2006

Jurnlah Rekod @ 3



Melihat aktiviti penguna sistem

1. Pergi ke log aktiviti pengguna sistem.

2. Senarai menunjukkan aktiviti yang dilakukan anggota dan kakitangan di dalam
sistem.

3. Carian boleh dibuat dengan nombor anggota, id pengguna atau aktiviti.

4. Pada senarai log menunjukkan tarikh dan masa aktiviti berlaku.

LOG AKTIVITI

Faparan I 50 -« Isetiap mukasurat,

Bil Aletiviti Tarikh MNo. anggota 1d pengguna
1 |Mengemaskini maklumat anggota 13-12-2006 09:13:27 4042 lakrman
2 |Mengemaskini maklumat anggota 13-12-2006 09:11:03 4042 lokrman
3 |Mengemaskini maklumat anggota 13-12-2006 09:10:59 4042 lakrman
4 |Mengemaskini maklumat anggota 13-12-2006 09:10:55 4042 lokman
5 |Mengemaskini maklumat anggota 13-12-2006 09:10:48 4042 lakrman
6 |Mengemaskini maklumat anggota 13-12-2006 04:05:48 4042 lakrman
7 |Mengemaskini maklumat anggota 02-12-2006 03:35:15 4039 sudin
8 |Mengemaskini maklumat anggota 09-12-2006 02:28:31 4042 lakrman
9 |Mengemaskini maklumat anggota 09-12-Z006 02:27:35 4042 lokrman

10 |Mengemaskini maklumat anggota 09-12-2006 02:25:17 4042 lakrman
11 |Mengemaskini maklumat anggota 09-12-2006 02:25:08 4042 lakrman




Mengurus maklumat asas sistem

1. Pilih menu informasi asas. Maklumat-maklumat asas yaitu pendapatan,
perbelanjaan, kod negara, kod bangsa, kod agama, kod saham dan kod negeri.

INFORMAST ASAS

EK::u:I Megara ;l
Kod Meqgara

Kod Jabatan

Jenis Pembiayaan

Kod Bangsa

Kod Agama

Kod Saham

Kod Negeri h
Jenis Urusniaga
Kod Objelk/akaun
Jenis Bavaran
Skala Gaji

Skala Urmnur

PendaEatan

2. Contoh untuk menambah maklumat pendapatan baru.
3. Pilih pendapatan klik tambah.

PENDAPATAMN

Tambah Hapus

» [T DB - Elaun Dobi

» 7 ELM - Elsun Mermandu

b I ELMK - Elaun Miny ak

» [T ELPK - Elaun Perkhidmatan
» I ELR - Elsun Rumah

[T ELTE - Elaun Teknikal

» [T ELTR - Elaun Teller

p 7 Gpk - caji Pokaok

P [T sH- sars Hidup

b I svF - syif

Jumnlah Rekod : 10

4. Satu borang menambah maklumat baru dipaparkan.
5. Masukkan kod dan nama baru.

6. Klik butang simpan data.



Kemaskini Pendapatan :

*Kcu:l:l

* Mama ! |

Simpan Isi semula I

7. Mesej maklumat berjaya ditambah dipaparkan.

8. Dapat dilihat senarai sudah bertambah.

http://localhost 3 x|

//,‘E Rekod berjaya ditambah !

9. Contoh menambah kod Jabatan.

10. Bagi jabatan semua maklumat dapat dikumpulkan dalam kumpulan.
11. Klik terus tambah untuk kumpulan baru.

12. Semak dahulu kepala kumpulan untuk menambah kedalam kumpulan

tersebut.



KOD JABATAM

Tambah Hapus

» [T aRD - ANGKASA RAYA DEVELOPMENT
» [T aRrR - ar-Rahnu

™ 401 - Ar-Rahnu Kota Bharu
™ 402 - ar-Rahnu Ulu Tiram

r 403 - Ar-Rahnu Armpang Point
" 404 - ar-Rahnu Alor Setar

" 405 - ar-Rahnu Kuantan

I 406 - ar-Rahnu Kemamam
» BHG - Bahagian

r BO1 - Bahagian Operasi Cawandgan

r B02 - Bahagian Akaun dan Pengurusan Maklurmat
r B03 - Bahagian Hal Ehwal Cawangan

r BO4 - Bahagian Hal Ehwal Korporat

r BOS5 - Bahagian Kemajuan Kerjaya

r BO6 - Bahagian Khidmat

r B0O7 - Bahagian Kredit Pengguna

r B0O8 - Bahagian Pembiavaan

" I” B09 - Bahagian Perancangan dan Penyelidikan
» [ CAW - Cawangan

""" ™ ooo - caw. Ibu Pejabat

™ oo1 - caw.kangar

Kemaskini Kod Jabatan :
* Kod . |

* Mama : |

Indulk :

Alarnat :

Qrang Dihubunagi : |

Telefon Mo, : |

Simpan 1si semula
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13. Isi maklumat kod, nama, alamat, pegawai, dan no telefon.

14. Klik simpan untuk tambah maklumat.

15. Untuk menghapus maklumat semak tanda dan klik butang hapus.
16. Menambah maklumat jenis pembiayaan sama seperti menambah

maklumat jabatan.

JENIS PEMBIAYAAN

Tarmbah Hapus

» B - Kurnpulan Pernbiayaan Atas Saham

r PAS - PEMBIAYAAN ATAS SAHAM
» BS - Kumpulan Pernbiayaan Tunai

r PT - PEMBIAYAAMN PERIBADI
» E - Kumpulan Pembiayaan Barangan

r BRG - PEMBIAYTAALMN BARAMNGAN
» I - Kurnpulan Pembiayaan Insuran

r PI - PEMBIAYAAN INSURAMN

» K- kurmpulan Pembiavaan Kenderaan
™ kBRI - Kereta Baru 1
™ kBR2 - Kereta Baru 2
™ kBSKM - Selain Kereta Motor
™ KTPK1 - KERETATERPAKAILL
™ KTPK2Z - KERETATERPAKAILZ
™ MOTOR1 - MOTORSIKALL

I MOTOR2 - MOTORSIKALZ
» NS - Kumnpulan Pembiayaan Naik Sekolah

r PMS - PEMBIATAAN NAIK SEKOCLAH

» U - Kurnpulan Pembiayaan Urmrah/Pelancongan

r PU - PEMBIAYAAMN UMRAH/PELAMNCOMNGAN

17. Untuk mengisi jenis pembiayaan. Pastikan kod objek bagi jenis pembiayaan ini telah
dibuat. Kod objek perlulah bersesuaian dengan jenis pembiayaan.
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skini Jenis Pembiayaan :

* Kod @ |
* Mama : |
Indul :
Ked Potongan || . pilih Kod Potongan - =

Caj (%) I
Tempoh Maksima : I
Jurnlah Maksirna ¢ I

Perlu Penjamin ¢ || . pilih Perlu Penjamin - = |

Simpan | Isi semula I

Mengemaskini maklumat anggota.

Pergi ke senarai permohonan anggota.
Klik nama anggota pilihan.
Borang maklumat peribadi anggota peribadi dipaparkan.

Ubah maklumat diperlukan.

LA A

Klik butang kemaskini.

STATUS PERMOHONAN ANGGOTA
= ELNGEIEITE Mo Anggota v!l I Cari Jabatan

JenisIDaIam Proses 'I Hapus | Proses |

7 select all Paparan | 50 vlsetiap mukasurat,

Mama Mo Anggota Mo KP Baru Jabatan/Cawangan Tarikh Mernohaon

CAW, Kangar Dalam Proses 03/12/2006

Membatalkan permohonan pembiayaan diluluskan

Pergi ke senarai pembiayaan diluluskan.
Tanda semak pembiayaan pilihan.
Masukkan sebab pembiayaan dibatalkan.
Klik butang batal.

PwNPR

SENARAI PERMOHONAN PEMBIAY AAN
WELELNRCIEINTN Mo Anggota vII I Cari

Filihan Proses : IDiIquskan 'I Cetak dokumen proses @ Cetak | Faparan I 50 vlsetiap mukasurat,
Batal Kelulusan @ Batal ISebab: I

Mo. ruj. Pinjarman MNo/Mama Anggota Mo, KP Baru Jumlah Status
L ————————

Tarikh Memohon

1|7 2006-12-002- KERETATERPAKAIL 30,000.00 | Diluluskan 11/12/2006
2|7 z006-12-001- PEMBIATAAN BARANGAN 2,000.00 | Diluluskan 09/12/2006
3|C 2006-11-019- PEMBIATAAN PERIBADL 50,000.00 | Diluluskan 29/11/2006
47 2006-11-018- PEMBIATAAN INSURAN 2,000.00 | Diluluskan 29/11/2006
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