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Modul Pengurus  
  

Menambah kakitangan untuk pengurusan sistem 

  

1. Masukkan maklumat kakitangan- ruang bertanda * adalah wajib.  

2. Pilih jenis kumpulan pengurusan.  

3. Bagi kakitangan yang juga adalah kakitangan koperasi sila masukkan no. anggota 

koperasi. Boleh juga buat carian anggota dengan klik butang bertitik.  

4. Jika kakitangan bukan anggota koperasi klik tanda semak bukan anggota.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Mengurus kakitangan koperasi. 

  

1. Pergi ke senarai kakitangan pengurusan. Senarai menunjukkan semua  

kakitangan pengurusan sistem koperasi.  

2. Untuk melihat maklumat lengkap anggota klik nama kakitangan.  

3. Pengurus boleh set semula katalaluan kakitangan. 
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Hapus kakitangan daripada senarai 

  

1. Tanda semak pada kakitangan.  

2. Klik butang hapus.  

Mereset kata laluan kakitangan 

 

1. Sekiranya anggota terlupa katalaluan. Kakitangan lain boleh reset katalaluan 

anggota.  

2. Tanda semak pada kakitangan.  

3. Klik butang reset.  
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Melihat aktiviti penguna sistem 

  

1. Pergi ke log aktiviti pengguna sistem.  
2. Senarai menunjukkan aktiviti yang dilakukan anggota dan kakitangan di dalam 

sistem.  
3. Carian boleh dibuat dengan nombor anggota, id pengguna atau aktiviti.  
4. Pada senarai log menunjukkan tarikh dan masa aktiviti berlaku.  
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Mengurus maklumat asas sistem 
  

1. Pilih menu informasi asas. Maklumat-maklumat asas yaitu pendapatan, 
perbelanjaan, kod negara, kod bangsa, kod agama, kod saham dan kod negeri.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 
2. Contoh untuk menambah maklumat pendapatan baru.  
3. Pilih pendapatan klik tambah.  

 

 

 
 

4. Satu borang menambah maklumat baru dipaparkan.  

5. Masukkan kod dan nama baru.  

6. Klik butang simpan data.  
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7. Mesej maklumat berjaya ditambah dipaparkan.  

8. Dapat dilihat senarai sudah bertambah.  

 

 

 
9. Contoh menambah kod Jabatan.  

10. Bagi jabatan semua maklumat dapat dikumpulkan dalam kumpulan.  

11. Klik terus tambah untuk kumpulan baru.   

12. Semak dahulu kepala kumpulan untuk menambah kedalam kumpulan  

tersebut.  
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13. Isi maklumat kod, nama, alamat, pegawai, dan no telefon.  

14. Klik simpan untuk tambah maklumat.   

15. Untuk menghapus maklumat semak tanda dan klik butang hapus.  

16. Menambah maklumat jenis pembiayaan sama seperti menambah  

maklumat jabatan.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

17. Untuk mengisi jenis pembiayaan. Pastikan kod objek bagi jenis pembiayaan ini telah 
dibuat. Kod objek perlulah bersesuaian dengan jenis pembiayaan.  
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Mengemaskini maklumat anggota. 

  

1. Pergi ke senarai permohonan anggota.  

2. Klik nama anggota pilihan.  

3. Borang maklumat peribadi anggota peribadi dipaparkan.  

4. Ubah maklumat diperlukan.  

5. Klik butang kemaskini.  

 

 
 

Membatalkan permohonan pembiayaan diluluskan 

  

1. Pergi ke senarai pembiayaan diluluskan.  

2. Tanda semak pembiayaan pilihan.  

3. Masukkan sebab pembiayaan dibatalkan.  

4. Klik butang batal.  
 

 


