ONLINE I KOOP

MANUAL PENGGUNA - AKAUN
14 OGOS 2024



Versi dan Informasi Penukaran

Versi

Tarikh

Penulis

Perubahan

1.01

1 Mei 2024

Admin iKOOP




ISI KANDUNGAN

Bahagian 1 : INfOrmMasi AKAUN ..........cociiirieiereeree ettt ettt b e et b e et ebe e be e 5
MEMASUKKAN KOO AKAUN. ......oouiiiieiieieieie sttt sttt ettt e st st st eae et et e besbesbesneenee e ensenseseennas 5
Bahagian 2 : MASIET LEJET ..ottt ettt st b e st b e s be e b e 6
Memasukkan Amaun Pembuka AKAUN...........ccoiiiiieeeeee ettt 6
Melihat Senarai JUINAl ENTIY .......coooiiiiiceeree ettt sttt b e s be s 6
Membuat TranSAKST ENTIY ......ccoiiiiiieieerenee ettt st eb e et b e s be e b e 7
MENGNAPUS JUINAI ENLIY ..ottt b sttt b e st b e st ebe e e b see e ebesae e 8
KeMaASKINTI JUINAI ENTIY ....oviiiiceceese ettt ettt st s beetaess e s e te st e s beeseessessensessesrenss 8
MENCELAK JUINAI ENTIY ..cviiiiiiceieeeeeeste ettt ettt ettt et e e st e s te s beeta e st esse s e sbesteeseesaessensessesrenss 8
Melihat SENAral GENEIAI LEJEI .....c.vcveiiieiicieceeeetete ettt ettt st st reeta s b e besbestesbeenaessensesesreneas 9
Kemaskini TranSaksi GENEIAI LEJEN ......ccviieviiieieieiee sttt ettt st steesa s sb e tesrestessesssessesesesrennas 9
Membuat BauCer PEMBAYAIAN .......cc.cciieiieicieieeesese ettt tesse e ss s e testestesseesaessessesseseens 10
Kemaskini BauCer PEMDBDAYAIaAN ..ottt ettt sa st sre 11
Hapus BaUCEr PEMDAYAIAN ........ccccvieiieiecieieieee et see st st e steesteete st e s saeste e ta e teessesssesseesreesreesseensennes 11
Mencetak Baucer Pembayaran Untuk Cetakan Pelanggan ..........cccoeveereneenineneneneeneneesieee 11
Mencetak Baucer Pembayaran Untuk Cetakan KOPErasi.........ccooeveverieenenieineneeneneeseneeeieee 11
MEMBUBL RESIL ..ottt st ettt et et e st e besae et e sseeseensenseseseeesesneensensensensessens 12
KEMASKINT RESIT ...ttt ettt ettt s ae et e sae e st et e senbeseeetesneensensensensessens 13
HEPUS RESIE ...ttt sttt b e st s b e st bt e b et be b e bt s b et ae s b e e ebe e 14
MENCETIAK RESIL.....c. ittt sttt et et e besaeebesseensensesesessessesneensensensensessens 14
Membuat Baucer Jurnal Untuk Pembiayaan ... 15
[T oL U == 10 o= T [ = | 16
MeNGEMASKINT JUIN@L.........ooiiiiee ettt et et e st e st et e et eesteestessaesraesreenseenseenes 16
Mencetak BaUCEN JUIMN@L ........oouiiiiiieiee ettt b ettt b ebe st ess et e ee st e 17
Melihat Senarai Bank Lejer Mengikut Bulan dan Tahun ..o 17
Membuat Pengesahan Bank REKONSIIASI.........c.ccceiieiiiiiiiiiieecr e s 18
Membuat Penarikan Pengesahan Bank ReKONSilasi..........ccocvevviviieciieieciecieeeeee e 18
Bahagian 4 : PENGNULANG ......coviii ettt ettt te et e et eesaesaaesraesreesaeenseenes 19
MeEMBUAL SEDUL HAIGA ... .cc.iii ettt st e e saestesneesaensesenseseens 19
KemMaSKINTI SEDUL HAIGA ......ccuveiiiieieieise sttt st a e tesrestesneesaensensensessens 20
HAPUS SEDUL HAMGA ...ttt sttt et st e sse s e s e s esbesaessesneessensensensessens 20
MENCELIAK SEDUL HAIGA .. .eveiveeiieeieieieses ettt st et e st e ae e saestesneessensensenseseens 20
MEMBUAL INVOIS ...ttt s b e st s b e st b e et sb e st et be st be e 21
KEMASKINT INVOIS ...ttt sttt b e sttt b e st be et ebe st et sbe e b e e 22
HEPUS INVOIS ..ottt sttt ettt sttt sse e st e ae s e tesaeebesseeseessensensesaessesseeseensensensessens 22
MENCEIAK INVOIS ...ttt bbbt be s et s b e ae e st et et e sbesbeebesaeeate s enbenbeseens 22
Membuat Pembayaran PENGRULANG ........ccoovieiiiieie ettt s re s 22
Kemaskini Pembayaran PENGNULANG ..ottt 23
Hapus Pembayaran PENGRULANG ..........ccocveiiieiiiiecie sttt e e e e eneenes 23
Mencetak Pembayaran PEngNULANG........cccovieiiiieiie ettt s re s 24
Membuat PEmMDBAYaran Bil ...........c.ooviiiiiieeceeeese ettt et s s s re e reenes 28
Kemaskini Pembayaran Bil.............coooiee ettt bt 29
HapUS PemMDBAYAran Bil .........ccccvcieieiieiierieistetetese ettt st sse e sessesressesseessessensessessens 30
Mencetak PEMBAYAran Bil..........cccooiriiiiiiiieieeeses ettt sttt st se e a e senrenrens 30
Bahagian 6 : LapOran AKAUN...........ccceririeiieiseeiestesteseseeteseessesessestessessesseessessessessessessessesssessessessessens 31
Melinat LapOran @KAUN..........ccecveeeieiieriiseseeeseeeeetestes e seestessesseessessessessessessesssessessessessessessesssessessensessens 31
PemMIlINAN TAIKN ..ottt et b ettt be e 31
Pemilinan Tarikh dan AKAUN ...ttt sttt 31
Pemilinan Bulan dan TAhUN ...ttt sttt 32
Melihat Laporan PeNGRULANG .........ccoiiiiiiie ettt bbb e 32

Melihat Laporan PEMIULANG ........cccooerireiiiireeteiesieste ettt see st st et e b e seebesbesbesaeeseenseneesbesaens 32



Bahagian 1 : Informasi Akaun

Memasukkan Kod Akaun.

1.

Pada informasi akaun, kakitangan koperasi hendaklah klik pada salah satu pilihan
yang telah disenaraikan seperti:

Kod Carta Akaun
Kod Pemiutang
Kod Penghutang
Kod Kumpulan
Kod Bank

Kod Batch

Kod Jabatan

Kod Projek

Kod Klasifikasi

Kod Carta Akaun ~

Kod Carta Akaun
Kod Perniutang

Kod Penghutang
Kod Kumpulan
Kod Bank

Kod Batch

Kod Jabatan
Kod Projek

Kod Klasifikasi

Setelah kakitangan klik salah satu pilihan dari informasi akaun, klik pada butang
"Tambah".

Kakitangan perlu mengisi semua ruangan yang diwajibkan seperti kod, nama dan
ruangan lain yang disediakan.

Setelah ruangan tersebut dilengkapkan, klik pada butang "Simpan".

Jika kakitangan hendak menghapuskan kod yang tidak diperlukan, tandakan pada
mana-mana kotak yang hendak hohapuskan.

Kemudian klik pada butang "Hapus".



Bahagian 2 : Master Lejer

Memasukkan Amaun Pembuka Akaun

1.
2.

Pergi ke menu Master Lejer dan pilih Pembuka Akaun.

Masukkan bulan dan tahun yang berkenaan untuk amaun pembuka akaun yang
akan dimasukkan.

Gunakan fungsi Carian Melalui untuk mencari kod akaun.

PENGURUSAN CARTA AKAUN (BALANCE SHEET)

Carian Melalui | mMama Carta Akaun Cari

Filihan Bulan & Tahun -+ Bulan | 8 s | Tahun| 2024 W

Klik pada mana-mana kod akaun yang berkenaan.

Nama Carta Akaun: Perlunasan Kos Pembangunan Terkumpul
Kod Kumpulan BALANCE SHEET

Klasifikasi

PEMBUKA AKAUN
Bil Kod Akaun - Nama Carta Akaun Tahun & Bulan Amaun (RM) Pilihan
1 11798 - Perlunasan Kos Pembangunan 202306 ®@Debit OKredit Tambah
Terkumpul

Pastikan tahun dan bulan yang dipilih adalah betul, kemudian masukkan amaun
dalam ruangan Amaun (RM).

Membuat pilihan sama ada amaun yang dimasukkan adalah debit atau kredit.
Klik pada butang “Tambah” apabila selesai.

Melihat Senarai Jurnal Entry

1. Pergi ke menu Master Lejer dan pilih Jurnal Entry.
2. Senarai Jurnal Entry akan dipaparkan.
3. Carian boleh dibuat melalui carian Nama Batch atau No. Rujukan.

SINGLE ENTRY

Bulan -Semua- v Tahun 2023 v @

Carian Melalui Nama Batch v Ha
Select All | No. Rujukan Paparan 30 | per mukasurat.
No. Rujukan Tarikh Nama Batch Status Kunci
1 JVS000003 01/03/2023 JAN 2023 - JURNAL

Jumlah Rujukan : 1



Membuat Transaksi Entry

1. Pergi ke menu Master Lejer dan pilih Jurnal Entry.
2. Senarai Jurnal Entry akan dipaparkan.

3. Klik pada butang "Tambah".
v

4. Masukkan atau Pilih semua maklumat berkenaan yang diperlukan seperti:
® Batch
® Projek
® Cawangan/ Kawasan/Zon

No. Rujukan JVS000005

Batch - Pilih - v

Projek - Pilih - v
Cawangan/Kawasan/Zon = -Pilih- v

Klik pada butang “Simpan” di bahagian bawah.

Ruangan perkara kod akaun akan muncul.

Pilih mana-mana kod akaun yang berkenaan.

Masukkan keterangan (jika perlu) dan amaun debit atau kredit.

O N !

Bil Akaun Keterangan Debit (RM) Kredit (RM)
-Kod - v
-Kod - -
11798 Perlunasan Kos Pembangunan Terkumpul Jumlah 0.00 0.00
‘ 22301 Pinjaman TMP SKM < 12 bulan 5
| 22701 SCB Jin Ampang-lbu Pejabat Baki Balance 0.00

22801 Dividen Dicadangkan Atas Modal Syer
22803 Dividen Dicadangkan Atas Simpanan
22804 Honorarium Anggota Lembaga

Dise¢ 22805 Honorarium Terakru
34001 Akaun Rizab Modal : Jualan aset

Catal 34002 Akaun Rizab Modal: Jualan Penilaian Aset
71000 GAJI DAN PERBELANJAAN KAKITANGAN
72000 BELANJA PENTADBIRAN PEJABAT & PEMASARAN
11000 ASET BUKAN SEMASA
11100 HARTA TANAH, LOGI DAN PERALATAN
11101 Tanah Cameron
11102 Tanah Milik Bebas

B 11103 Tanah Pajakan

11104 Tanah Milikan Koperasi

9. Klik pada butang “Simpan”.
10. Klik pada butang “Kemaskini”.



Menghapus Jurnal Entry

Pergi ke menu Master Lejer dan pilih Jurnal Entry.

Kenal pasti No Rujukan Jurnal Entry yang ingin dihapus.
Klik pada kotak di sebelah No Rujukan yang perlu dihapus.
Klik pada butang “Hapus”.

Carian Melalui Naema Batch » @

PwnN PR

Select All Paparan 30 w permukasurat
No. Rujukan Tarikh Nama Batch Status Kunci
1 @ Jvs000009 26/04/2024 MAR 2023 - JURNAL Belurn Dikunci
2 26/03/2024 FEB 2023 - JURNAL Belum Dikunci
3 22/03/2024 JUN 2023 - SALES Belurn Dikunci
4 ‘l,"{JM‘ZE]Zél JAN 2023 - CASH Belum Dikunci

Jumilah Rujukan: 4

Kemaskini Jurnal Entry

Pergi ke menu Master Lejer dan pilih Jurnal Entry.

Kenal pasti No Rujukan Jurnal Entry yang ingin dikemaskini.

Klik pada No Rujukan Jurnal Entry berkenaan.

Lakukan kemaskini maklumat yang diperlukan.

Kemudian klik pada butang “Kemaskini” setelah proses mengemaskini selesai.

vk wnN e

Disediagkan Oleh | apnmin

Catatan

Mencetak Jurnal Entry

Pergi ke menu Master Lejer dan pilih Jurnal Entry.
Kenal pasti No Rujukan yang ingin dicetak.

Klik pada No Rujukan berkenaan.

Kemudian klik pada butang “Cetak” di bahagian bawah.

Ll S

Disediakan Oleh = ADMIN

Catatan



Melihat Senarai General Lejer

Pergi ke menu Master Lejer dan pilih General Lejer.

Senarai General Lejer akan dipaparkan.

Carian boleh dibuat melalui carian No. Rujukan, Nama Batch, Nama Akaun
Senarai juga boleh dibuat mengikut Bulan dan Tahun yang dipilih.

PwnN PR

GENERAL LEJER

Bulan -Semua- v Tahun 2023 +

Carian Melalui  No.Rujukan w
Nama Batch
Nama Akaun

Kemaskini Transaksi General Lejer

Pergi ke menu Master Lejer dan pilih General Lejer.
Senarai General Lejer akan dipaparkan.

Kenal pasti No Rujukan yang ingin dikemaskini.

Klik pada No Rujukan yang ingin dikemaskini.
Kemaskini maklumat yang diperlukan.

Klik pada butang “Kemaskini” apabila selesai.

ou A wLNE

Jurnlah Dalam Perkataan

Enam Ratus Lima Puluh Lima Sahaja.
Dimasukkan Oleh ADMIN

Catatan regerfwefw



Bahagian 3 : Buku Tunai

Membuat Baucer Pembayaran

1. Pergi ke menu Buku Tunai dan pilih Pembayaran.
2. Klik pada butang “Tambah”.

BAUCER PEMBAYARAMN (BUKU TUNAI)

Bulzn -Semua- W Tahun 2024 W e ‘
Carian Melalui| MamaBatch W m Tambah m
Select &l Paparan
Bil Mo. Baucer Mama Batch Tarikh Bank Keterangan
1 FVD00029 BANK 16/04/2024  Bank Iclam Besh| R

3. Pilih Batch dan Bank yang berkenaan pada butang “drop-down”.
4. Isi maklumat seperti:

® Bayar Kepada
® Keterangan
® Projek dan Jabatan (Jika Ada)
® Cara Bayaran
No.Rujukan ~ Pv000021
Bank Pilin v
Bayar Kepada Cara Bayaran
Tarikh Bayaran
Master Amaun (RM)
Projek - Pl - -
Jabatan - v

5. Klik pada butang "Simpan” setelah selesai mengisi maklumat.
6. Pilih mana-mana perkara yang berkenaan.
7. Masukkan Jumlah dan Keterangan.

30w permukasurat

Jumlah (RM)

10.00

Tarikh Baucer | 12/08/2024

Piiin v

12j08/2024

= I

Bil Akaun Keterangan

-Pilin - v

- Pilih - -
11798 Perlunasan Kos Pembangunan Terkumpul

22301 Pinjaman TMP SKM < 12 bulan

22701 SCB Jin Ampang-Ibu Pejabat

22801 Dividen Dicadangkan Atas Modal Syer

22802 Dividen Dicadangkan Atas Modal Yuran

Jumli 22803 Dividen Dicadangkan Atas Simpanan
22804 Honorarium Anggota Lembaga
Dised 22805 Honorarium Terakru
34001 Akaun Rizab Modal: Jualan aset
34002 Akaun Rizab Modal : Jualan Penilaian Aset
Disahh 71000 GAJI DAN PERBELANJAAN KAKITANGAN
72000 BELANJA PENTADBIRAN PEJABAT & PEMASARAN
Catat 11000 ASET BUKAN SEMASA

11100 HARTA TANAH, LOGI DAN PERALATAN
11101 Tanah Cameron

11102 Tanah Milik Bebas

11103 Tanah Pajakan J

11104 Tanah Milikan Koperasi
11199 Susutnilai Terkumpul Harta, Tanah,loji dan Peralatan v

8. Klik pada butang “Simpan”.
10

Jumliah (RM)

* Jumlah (RM)

0.00



9. Kemudian klik pada butang “Kemaskini” dan pastikan jumlah di bahagian Master
Amaun (RM) sama denganJumlah (RM).

Kemaskini Baucer Pembayaran

1. Pergi ke menu Buku Tunai dan pilih Pembayaran.

2. Kenal pasti No Baucer yang ingin dikemaskini.

3. Klik pada No Baucer berkenaan.

4. Kemaskini maklumat yang diperlukan.

5. Pastikan jumlah di Master Amaun sama dengan jumlah (RM).

MaSterA”(’:ﬂ; 67867.00
* Jumlah (RM)
ount 67867.00 [J
Jumiah (RM) 67,867.00

Hapus Baucer Pembayaran

Pergi ke menu Buku Tunai dan pilih Pembayaran.

Kenal pasti No. Baucer yang ingin dihapus.

Klik pada kotak di sebelah No Baucer yang ingin dihapus.
Klik pada butang “Hapus”.

PwWwnN PR

Mencetak Baucer Pembayaran Untuk Cetakan Pelanggan
1. Pergi ke menu Buku Tunai dan pilih Pembayaran.

2. Klik pada No Baucer yang ingin dicetak.
3. Klik pada butang “Cetakan Pelanggan”.

Cetakan Koperasi Cetakan Pelanggan

Mencetak Baucer Pembayaran Untuk Cetakan Koperasi

1. Pergi ke menu Buku Tunai dan pilih Pembayaran.
2. Klik pada No Baucer yang ingin dicetak.
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3. Klik pada butang “Cetakan Koperasi”.

Cetakan Koperasi Cetakan Pelanggan

Membuat Resit

1. Pergi ke menu Buku Tunai dan pilih Resit.
2. Klik pada butang “Tambah”.

RESIT AKAUN
Bulan| -Semua- W |Tahun 2024 + e ‘
Carian Melalui| Mo. Resit ~ m Tambah m
Select All Paparan 50 % permukasurat
Bil MNo. Resit Tarikh Bank Keterangan Jumlah (RM)
1 ORODD013 197042024 Bank Islam BE_ 200.00

3. Pilih Batch dan Bank yang berkenaan pada butang “drop-down”
4. Isi maklumat seperti:

® Diterima daripada

® Keterangan

® Projek dan Jabatan (jika ada)

® (Cara Bayaran.

SENARAI » RESIT AKAUN

Mo. Resit | ORO00014

Batch - Filin - A Tarikh Resit | gaynos2004
Bank - Pilik - e
Diterima Cara Bayaran | _pjjih- b
daripada
Cheque Ne.
Keterangan

Tarikh Bayaran | g3;00/2024

Master Amaun {RM]

o
Projek -Filin- w
Jabatan -Filn - v
5. Klik pada butang "Simpan" setelah selesai mengisi maklumat.
6. Klik pada butang “drop-down” Perkara untuk memilih Perkara berkenaan.
7. Masukkan nilai Jumlah di ruangan Jumlah.
8. Masukkan keterangan.

12



Bil Akaun Keterangan Jumlah (RM)

-Pilin- v

{ -Pilih- A
| 11798 Perlunasan Kos Pembangunan Terkumpul | Jumlah (RM) 0.00
‘
22701 SCB Jin Ampang-Ibu Pejabat
22801 Dividen Dicadangkan Atas Modal Syer
22802 Dividen Dicadangkan Atas Modal Yuran
Jumli 22803 Dividen Dicadangkan Atas Simpanan
22804 Honorarium Anggota Lembaga
22805 Honorarium Terakru
34001 Akaun Rizab Modal : Jualan aset

Dimay 34002 Akaun RIzab Modal : Jualan Penilaian Aset
Catat 71000 GAJI DAN PERBELANJAAN KAKITANGAN
o 72000 BELANJA PENTADBIRAN PEJABAT & PEMASARAN

11000 ASET BUKAN SEMASA
11100 HARTA TANAH, LOGI DAN PERALATAN
11101 Tanah Cameron
11102 Tanah Milik Bebas 2
11103 Tanah Pajakan

11104 Tanah Milikan Koperasi
11199 Susutnilai Terkumpul Harta, Tanah,loji dan Peralatan v

9. Klik pada butang "Simpan”.
10. Kemudian klik pada butang "Kemaskini" dan pastikan jumlah di bahagian
"Master Amaun (RM)" sama dengan jumlah di bahagian Jumlah (RM).

MaStefAf?:,‘\‘Ar; 67867.00
* Jumlah (RM)
ount 6786700 [J
Jumiah (RM) 67,867.00

Kemaskini Resit

Pergi ke menu Buku Tunai dan pilih Resit".

Kenal pasti No Resit yang perlu dikemaskini.

Klik pada No Resit berkenaan.

Kemaskini maklumat yang diperlukan.

Memastikan jumlah di bahagian "Master Amaun (RM)" sama dengan jumlah di
bahagian Jumlah (RM).

akrwnNpE

Master Amaun

o 67867.00
* Jumlah (RM)
ount 67867.00 [
Jumiah (RM) 67,867.00

6. Kilik pada butang "Kemaskini".

13



Hapus Resit

Pergi ke menu Buku Tunai dan pilih Resit".

Kenal pasti No Resit yang ingin dihapus.

Klik pada kotak di sebelah No Resit yang ingin dihapus.
Kemudian klik pada butang "Hapus".

PwWwNPR

Mencetak Resit

1. Pergi ke menu Buku Tunai dan pilih Resit".
2. Klik pada No Resit yang ingin dicetak.
3. Kemudian klik pada butang "Cetak".

Disediaokan Oleh = ADwin

Catatan

Membuat Baucer Jurnal Untuk Anggota

1. Pergi ke menu Buku Tunai dan pilih Baucer Jurnal (Anggota).

2. Membuat pilihan di Jenis sama ada Anggota atau Pembiayaan pada butang “drop-
down”.

3. Klik pada butang "Tambah" di sebelah Jenis.

JURNAL ANGGOTA

Bulan -Semua- ~ Tahun 2023 v
Carian Melalui  No. Anggota v Cari Jenis  -Pilih- v

- Pilin -
Anggota
Select All Pembiayaan

4. Klik pada butang "Pilih" di bahagian No. Anggota.

SENARAI = JURNAL ANGGOTA

Mo, Jurnal | JOO0015

Tarikh 03/09,/2024

Jeniz | PINJAMAMN % | No. Bond Amaun (RM) No. Anggota ﬂ
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5. Klik pada Nama Anggota yang berkenaan.
6. Kemudian klik pada butang "Simpan".
7. Selepas itu, klik pada butang “drop-down” Perkara untuk memilih Perkara berkenaan.
8. Masukkan nilai Jumlah di ruangan Debit atau Kredit.
9. Masukkan keterangan sekira perlu.
Bil Perkara Kod Master Akaun Debit (RM) Kredit (RM)
- Kod - v
E - "“‘"“":; m - ZZ‘:

BAYARAN PROSES PINDAH MILIK
CAJ PERKHIDMATAN PEMBIAYAAN
DEPOSIT KE AKAUN ANGGOTA
DIVIDEN KEUNTUNGAN DEPOSIT )
Dised DIVIDEN SYER Maklumat dari Slip Bank
DIVIDEN TUNAI
FEE MASUK Kod Cawangan
Disen  INSURAN KENDERAAN - TAKAFUL IKHLAS v
INSURAN KENDERAAN - TAKAFUL NASIONAL Nombor Siri
Disaf JUALAN TERTANGGUH INSURAN <
KOMISEN BELIAN CEK — s
PELARASAN JUALAN TERTANGGUH INSURAN Tarikh Dikemaskini ~ 01/06/2023
Keter  pe| ARASAN PEMBIAYAAN BARANGAN/ELEKTRIK
PELARASAN PEMBIAYAAN NAIK SEKOLAH
PELARASAN PEMBIAYAAN PERIBADI
PELARASAN PEMBIAYAAN PERIBADI KAKITANGAN -

10. Klik pada butang "Simpan".
11. Kemudian klik pada butang "Kemaskini".

Membuat Baucer Jurnal Untuk Pembiayaan

1. Pergi ke menu Buku Tunai dan pilih Baucer Jurnal (Anggota).
2. Pilih "Jenis" iaitu Pembiayaan pada butang “drop-down”.

JURNAL ANGGOTA

Bulan -Semua- ~ Tahun 2023 v
Carian Melalui  No.Anggota « Jenis  -Pilih- v m

- Pilin -

Select All Paparan’ 50 v per mukasurat.
3. Klik butang "Tambah" di sebelah Jenis.
4. Klik butang "Pilih" di bahagian No. Anggota.

741> JURNAL ANGGOTA

No. Jurnal =~ JO000ID

Jenis PINJAMAN ~ No. Bond Amaun (RM) No. Anggota
5. Klik pada No. Rujukan Pembiayaan yang berkenaan.
6. Klik butang "Simpan".
7. Klik pada butang “drop-down” Perkara untuk memilih Perkara berkenaan.
8. Masukkan nilai Jumlah di ruangan Debit atau Kredit.

15



Bil Perkara

Dised

Disen

Disah

Keter|

-Kod-

BAY.BALIK WANG ASAL PEMB. PERIBADI T/BIH POTONG
BAYARAN BALIK PNS TERLEBIH POTONG
BAYARAN PROSES

BAYARAN PROSES PINDAH MILIK

CAJ PERKHIDMATAN PEMBIAYAAN

DEPOSIT KE AKAUN ANGGOTA

DIVIDEN KEUNTUNGAN DEPOSIT

DIVIDEN SYER

DIVIDEN TUNAI

FEE MASUK

INSURAN KENDERAAN - TAKAFUL IKHLAS
INSURAN KENDERAAN - TAKAFUL NASIONAL
JUALAN TERTANGGUH INSURAN

KOMISEN BELIAN CEK

PELARASAN JUALAN TERTANGGUH INSURAN
PELARASAN PEMBIAYAAN BARANGAN/ELEKTRIK
PELARASAN PEMBIAYAAN NAIK SEKOLAH
PELARASAN PEMBIAYAAN PERIBADI

PELARASAN PEMBIAYAAN PERIBADI KAKITANGAN

9. Masukkan keterangan.

10. Klik pada butang "Simpan".
11. Klik pada butang "Tambah".
12. Klik pada butang "Kemaskini".

Hapus Baucer Jurnal

PwnNpe

Mengemaskini Jurnal

PwnNPeE

Disediakan Oleh ADMIN

Catatan

Kod Master Akaun Debit (RM)

Jumlah Keseluruhan (RM) 0.00
Baki (RM)

Maklumat dari Slip Bank

Kod Cawangan
Nombor Siri

Tarikh Dikemaskini ~ 01/06/2023

Klik pada submodul Baucer Jurnal (Anggota).

Kenal pasti No. Jurnal yang ingin dihapus.

Klik pada kotak di sebelah No. Jurnal yang ingin dihapus.
Klik pada butang "Hapus".

Klik pada submodul Baucer Jurnal (Anggota).
Kenal pasti No.Jurnal yang ingin dikemaskini.
Klik pada No.Jurnal berkenaan.

Klik pada butang "Kemaskini" .
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Kredit (RM)

0.00
0.00



Mencetak Baucer Jurnal

1. Klik pada submodul Baucer Jurnal (Anggota).
2. Kenal pasti No.Jurnal yang ingin dicetak.
3. Klik pada No. Jurnal yang ingin dicetak.

Disediakan Oleh ADMIM

Catatan

4. Klik pada butang "Cetak".

Melihat Senarai Bank Lejer Mengikut Bulan dan Tahun

1. Pergi ke manu Buku Tunai dan pilih Bank Lejer.
2. Klik pada butang “pop-up” Bulan dan Tahun untuk pilih Bulan dan Tahun yang berkenaan.
3. Klik pada butang "Capai".

LEJER BANK

Bulan -Semua- «~ Tahun 2023 w
1

Bank! 2 I Cari
3
4

1. Klik pada submodul Bank Lejer.
2. Klik pada butang “pop-up” Bank untuk pilih Bank yang berkenaan.
3. Kilik butang "Cari".

Bank -Semua- v Cari

Akaun Semasa CIMB Islamic

Akaun Semasa Induk BBMB/BCBB i
nil | Rank lelam Rarhad (14222011224220)\ ‘
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Membuat Pengesahan Bank Rekonsilasi

1. Pergi ke manu Buku Tunai dan pilih Bank Rekonsilasi.
2. Kenal pasti No. Rujukan yang akan dibuat pengesahan.
3. Tandakan pada kotak sebelah No. Rujukan berkenaan.
4. Klik butang "Pengesahan”.

Bank' -Semua- Al Cari Pengesahan

Select All || Pengesahan

Membuat Penarikan Pengesahan Bank Rekonsilasi

Pergi ke manu Buku Tunai dan pilih Bank Rekonsilasi".
Kenal pasti No.Rujukan yang akan dibuat pengesahan.
Tandakan pada kotak sebelah No. Rujukan berkenaan.
Klik pada butang "Penarikan Pengesahan" .

AN e

Bank' -Semua- v Pengesahan

Select All || Pengesahan

18



Bahagian 4 : Penghutang

Membuat Sebut Harga

1. Pergi ke manu Penghutang dan pilih Sebut Harga.
2. Klik pada butang “Tambah”.
SEBUT HARGA

Bulan  -Semuz- W Tahun 7024 W '
Carian Melalui| Mama Batch 4 E Tambah m

Select All Paparan 30 w setiap mukasurat
Nombor Sebut Harga Tarikh Mama Syarikat Hama Batch Jumlah Sebut Harga (RM)
QTO00003 16/02/2024 Etiga Takaful Berhad 2024 - SALES 6000.00

3. Pilih Batch, Projek dan Jabatan yang berkenaan pada butang “drop-down”.
4. Klik pada butang "Pilih" di bahagian Pelanggan.

Pelanggan

eme (=)

Alarmat

Master Amaun (RM)

5. Klik pada Nama Syarikat yang berkenaan.

6. Klik pada butang "Simpan".

7. Klik pada butang “drop-down” Akaun untuk memilih Akaun berkenaan.
8. Masukkan Keterangan.

9. Masukkan Kuantiti.

10. Masukkan Harga (RM).

11. Masukkan Diskaun (%).

12. Masukkan Jumlah (RM).

13. Kemudian klik butang "Simpan".

14. Klik pada butang “drop-down” Kerani Kewangan untuk memilih Kerani berkenaan.
15. Masukkan catatan jika perlu.

Bil Akaun Keterangan Kuantiti Harga (RM) Diskaun (%) Jumlah (RM)

- Pilin - v

a
410200 Bayaran Cukai Tanah (Taman Minles) Jumlah Keseluruhan (RM) (LY
430004 Bayaran Etiga (Tekaful Pembiayaan)
420005 Bayaran Potongan Angkasa (SOLA)
341000 Bayaran Sukan Dan Lain-Lain
420004 Bayaran Syarikat Takaful
Jum| 409400 Betanja Alat Tuis
409700 Belanja Jamuzn (Refreshment)
430001 Belanjs Mesyuarat Agung Kawasan (Perwakilan)
Keraf 410100 Belanja Penginapan Projek. i
409300 Bil Air
Catal 409900 Bil Elektrik (TNB)
407000 Bil Petrol (Claim)
409200 Bil Telefon & Intemet
405000 Bonus Kakitangan
430002 CajBank
420002 Cukai Taksiran 4
331000 Dividen Bank

16. Klik pada butang "Kemaskini".
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Kemaskini Sebut Harga

Pergi ke manu Penghutang dan pilih Sebut Harga.

Kenal pasti No. Sebut Harga yang perlu dikemaskini.

Klik pada No. Sebut Harga berkenaan.

Kemaskini maklumat berkenaan.

astikan jumlah di Master Amaun sama dengan Jumlah Keseluruhan (RM).

vk wnN e

Master Amaun (RM) | 1000 00

=
Bil Akaun Keterangan Kuantiti Harga (RM) Diskaun (%) Jumlah (RM)
1 341000 - Bayaran Sukan Dan Lain-Lain b test 1 1000.00 0.00 1000.00
Jumlah Keseluruhan (RM) 1,000.00

Hapus Sebut Harga

Pergi ke manu Penghutang dan pilih Sebut Harga.

Kenal pasti No. Sebut Harga yang perlu dihapus.

Klik pada kotak di sebelah No. Sebut Harga yang ingin dihapus.
Klik pada butang “Hapus”.

P wnNpR

Mencetak Sebut Harga
1. Pergi ke manu Penghutang dan pilih Sebut Harga.

2. Klik pada No.Sebut Harga yang ingin dicetak.
3. Klik pada butang “Cetak”.

Jumlah Dalam Perkataan

Kerani Kewangan = Pilik - ~

Catatan

oo Loon)
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Membuat Invois

1. Pergi ke manu Penghutang dan pilih Invois.
2. Klik pada butang “Tambah”

INVOIS PENGHUTANG

Bulzn -Semuz- W Tzhun

Mama Batch w m

Carizn Melzlui

trim [

Select All
Ho. Invois Tarikh Nama Syarikat Nama Batch
1 INVDO0003 16/02/2024 Etiga Tekaful Berhad 2024 - SALES

Paparan | 30 w | per mukasurat.
Jumlah Invois (RM)

6000.00

3. Pilih Batch, Projek dan Jabatan yang berkenaan pada butang “drop-down”.

4. Klik butang "Pilih" di bahagian Penghutang.

Kepada
* Kod Penghutang Pilih

Nama

Alamat

Klik pada Nama Syarikat yang berkenaan.
Klik pada butang "Simpan".

Masukkan Keterangan.
Masukkan Kuantiti.

10. Masukkan Harga Seunit (RM).
11. Masukkan Jumlah (RM).

12. Klik pada butang "Simpan".

W N WU

AN

Klik pada butang “drop-down” Akaun untuk memilih Akaun berkenaan.

13. Klik pada butang “drop-down” Disediakan Oleh untuk memilih Penyedia berkenaan.
14. Klik pada butang “drop-down” Disahkan Oleh untuk memilih Pengesah berkenaan.

Bil Akaun Keterangan Kuantiti

-Pilin - ot

430004 Bayaran Etiqa (Tekaful Pembiayaan)
420005 Bayaran Potongan Angkasa (SOLA)
341000 Bayaran Sukan Dan Lain-Lain
420004 Bayaran Syarikat Takaful
Jumlz 409400 Belana Alst Tufis
409700 Beianja Jamuan (Refreshment)
430001 Belanja Mesyuarat Agung Kawasan (Perwakilan)
Dised 410100 Betanjz Penginapan Projek 3.2
409300 Bil Air

a
410200 Bayaran Cukai Tanah (Taman Minlee) I

409900 Bil Eektrk (TNB)
407000 Bil Petrol (Claim)
409200 Bil Telefon & Internet
Catal 405000 Bonus Kakitangan
430002 CajBank

Disahl

420002 Cukai Taksiran

331000 Dividen Bank

337000 Dividen Syer Siar Harga

409000 EIS Perkeso v 4

[ T

15. Masukkan catatan jika perlu.
16. Klik pada butang "Kemaskini".
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Harga Seunit (RM) Jumlah (RM)
L1
Jumlah 0.00



Kemaskini Invois

Pergi ke manu Penghutang dan pilih Invois.
Kenal pasti No. Invois yang perlu dikemaskini.
Klik pada No. Invois berkenaan.

Kemaskini maklumat yang diperlukan.

PwnN PR

Hapus Invois

Pergi ke manu Penghutang dan pilih Invois.
Kenal pasti No. Invois yang perlu dihapus.
Klik pada kotak di sebelah No. Invois yang ingin dihapus.

Klik pada butang “Hapus”.

PwnN PR

Mencetak Invois

1. Pergi ke manu Penghutang dan pilih Invois.
2. Klik pada No. Invois yang ingin dicetak.
3. Klik pada butang “Cetak”.

Jumlah Dalam Perkataan

Disediakan Oleh - Pilih - v
Disahkan Oleh - Pilih - v
Catatan

Membuat Pembayaran Penghutang

1. Pergi ke manu Penghutang dan pilih Terima Bayaran.
2. Klik pada butang “Tambah”.
PEMBAYARAN PENGHUTANG

Bulan -Semua- % Tahun 2024 W

Select &ll Paparan 30 W per mukasurat

Mo. Bayaran Tarikh MNama Syarikat Na. Invaois Amaun Invois (RM) Jumlah Bayaran (RM) Baki (RM)

1 RWVODD0135 01/02/2024  Eriga Takaful Berhad INVD00002 3,000.00 1.000.00 7.000.00

3. Pilih Batch, Bank, Projek dan Jabatan yang berkenaan pada butang “drop-down”.
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4. Klik pada butang "Pilih" di bahagian Penghutang.

* Kod Penghutang

Nama Syarikat

Alamat Syarikat

Amaun Invois (RM)

No. Invois

5. Klik pada No.Invois yang berkenaan.

6. Klik pada butang "Simpan".

7. Klik pada butang “drop-down” Cara Bayaran untuk memilih Cara Bayaran berkenaan.

8. Masukkan Keterangan.

9. Masukkan Amaun (RM).

10. Klik butang “Simpan”.

11. Klik pada butang “drop-down” Disemak Oleh untuk memilih Penyemak yang
berkenaan.

12. Masukkan catatan.

13. Klik pada butang "Kemaskini".

[
Bil Akaun Keterangan Kuantiti Harga (RM) Diskaun (%) Jumlah (RM)
Pilih - v
Jumlah Keseluruhan (RM) 0.00

yaran Cukai Tanah (Taman Minlee)

yaran Etiga (Tekaful Pembiayaan)
420005 Ba asa (SOLA)

Juml 209400 Bel
kL

5
Kerar 410100 Betanja
409300 Bil Air

Catal 409900 Bil Elektrik (TNB)
407000 Bl Petrol (Claim)
409200 Bil Telefon & Internet
405000 Bonus Kakitangan

Kemaskini Pembayaran Penghutang

Pergi ke manu Penghutang dan pilih Terima Bayaran.
Kenal pasti No. Bayaran yang perlu dikemaskini.

Klik pada No. Bayaran berkenaan.

Kemaskini maklumat yang diperlukan.

PwnNPE

Hapus Pembayaran Penghutang

Pergi ke manu Penghutang dan pilih Terima Bayaran.
Kenal pasti No. Bayaran yang perlu dihapus.

Klik pada kotak di sebelah No. Bayaran yang ingin dihapus.
Klik pada butang “Hapus”.

bl S
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Mencetak Pembayaran Penghutang
1. Pergi ke manu Penghutang dan pilih Terima Bayaran.

2. Klik pada No. Bayaran yang ingin dicetak.
3. Klik pada butang “Cetak”.

Disediakan Oleh ADMIN

Disermak Oleh - Pilik - ~

Catatan
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Bahagian 5 : Pemiutang

Membuat Purchase Order
1. Pergi ke manu Pemiutang dan pilih Purchase Order.
2. Klik pada butang “Tambah”

PURCHASE ORDER

Bulan -Semua- W Tahun 2024 W
Carian Melalui, Mama Batch L E Tambah m

Select All Paparan 30 “ per mukasurat

Ho. Purchase Grder MNama Batch Hama Syarikat Tarikh

2023 - CASH Edaran Tan Chong Motor SDN BHD 06/05/2024

3. Pilih Batch, Projek dan Jabatan yang berkenaan pada butang “drop-down”.
4. Klik pada butang "Pilih" di bahagian Pemiutang.

Bayar
Kepada

* Kod et
Pemiutang

Nama

Alamat

5. Klik pada Nama Syarikat yang berkenaan.

6. Klik pada butang "Simpan".

7. Klik pada butang “drop-down” Akaun untuk memilih Akaun berkenaan.

8. Masukkan Keterangan.

9. Masukkan Kuantiti.

10. Masukkan Harga Seunit (RM).

11. Masukkan Jumlah (RM).

12. Klik pada butang “Simpan”.

13. Klik pada butang “drop-down” Disemak Oleh untuk memilih Penyemak berkenaan.
14. Klik pada butang “drop-down” Disahkan Oleh untuk memilih Pengesah berkenaan.
15. Masukkan catatan jika perlu.

Bil Akaun Keterangan Kuantiti Harga Seunit (RM)  Jumlah (RM)
-Pilin- B
a
05-EXPENSES EXPENSES (P&L) Jumlah (RM) 0.00
110000 ASET TETAP ]

111000 HARTANAH, LOJI DAN PERALATAN
111001 Bangunan
111002 Susutnilai Bangunan
Juml 112000 KOMPUTER
112001 Komputer Pejabat
Dise( 112002 Susutnilai Komputer Pejabat
113000 PERABOT DAN KELENGKAPAN
113001 Perabut & Kelengkapan Pejabat
Disel 113002 Susutnilai Perabut & Kelengkapan Pejabat
113003 Pekakasan Pejabat
113004 Susutnilai Perkakasan Pejabat
114000 ASETASETLAIN
115000 ASET GERAN / BANTUAN
115001 Geran Bantuan SKM
119100 Lain - Lain Aset
129500 Lain-Lain Aset Bukan Semasa
130000 ASET SEMASA v

Disal

Catal
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16. Klik pada butang "Kemaskini".

Kemaskini Purchase Order

Pergi ke manu Pemiutang dan pilih Purchase Order.
Kenal pasti No. Purchase Order yang perlu dikemaskini.
Klik pada No. Purchase Order berkenaan.

Kemaskini maklumat yang diperlukan.

P wWNPR

Hapus Purchase Order

Pergi ke manu Pemiutang dan pilih Purchase Order.

Kenal pasti No. Purchase Order yang perlu dihapus.

Klik pada kotak di sebelah No. Purchase Order yang ingin dihapus.
Klik pada butang “Hapus”.

bl S

o

Mencetak Puchase Order

1. Pergi ke manu Pemiutang dan pilih Purchase Order.
2. Klik pada No. Purchase Order yang ingin dicetak.
3. Klik pada butang “Cetak”.

Disediakan Oleh ADMIN

Disemak Oleh - Pilih - v

Catatan

Membuat Purchase Invois

1. Pergi ke manu Pemiutang dan pilih Purchase Invois.
2. Klik pada butang “Tambah”.

PEMBAYARAN BELIAN INVOIS

Bulan| -Semua- W Tahun 2024 W

Select &ll Faparan 30  w  per mukasurat
HNo. Pembayaran Pemiutang Tarikh MNama Syarikat HWama Batch
1 PI00000S 19/04/2024 Apple Tree Food Trading Sdn. Bhd. 2024 - PURCHASE
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3. Pilih Batch yang berkenaan pada butang “drop-down”.
4. Klik pada butang "Pilih" di bahagian Pemiutang.

* Kod Pemiutang

Nama Syarikat

Alamat Syarikat

Amaun Purchase Order (RM)
No. Purchase Order

Cara Bayar - pilih - v

5. Klik pada No. Invois yang berkenaan.

6. Klik pada butang "Simpan”.

7. Klik pada butang “drop-down” Perkara untuk memilih Perkara berkenaan.

8. Masukkan Keterangan.

9. Masukkan Kuantiti.

10. Masukkan Harga Seunit (RM).

11. Masukkan Jumlah (RM).

12. Klik pada butang “Simpan”.

13. Klik pada butang “drop-down” Disemak Oleh untuk memilih Penyemak berkenaan.
14. Klik pada butang “drop-down” Disahkan Oleh untuk memilih Pengesah berkenaan.
15. Masukkan catatan jika perlu.

Bil Perkara Keterangan Kuantiti Harga Seunit (RM)  Amaun (RM)
v L ]I
a
O0S-EXPENSES EXPENSES (P&L)
110000 ASETTETAP [ ] Jumlah (RM) 0.00
111000 HARTANAH, LOJI DAN PERALATAN N
111001 Bangunan Baki Purchase Order (RM) 0.00

111002 Susutniai Bangunan
112000 KOMPUTER
112001 Komputer Pejabat
112002 Susutnilai Komputer Pejabat
113000 PERABOT DAN KELENGKAPAN
Dise{ 113001 Perabut & Kelengkapan Pejabat
113002 Susutniai Perabut & Kelengkapan Pejabat
113003 Pekakasan Pejabat
113004 Susutniai Perkakasan Pejabat
114000 ASETASET LAIN
Cata 115000 ASET GERAN / BANTUAN
115001 Geran Bantuan SKM
119100 Lain - Lain Aset
129500 Lain-Lain Aset Bukan Semasa
130000 ASET SEMASA v

Diset

16. Klik pada butang "Kemaskini".

Kemaskini Purchase Invois

Pergi ke manu Pemiutang dan pilih Purchase Order.
Kenal pasti No. Purchase Invois yang perlu dikemaskini.
Klik pada No. Purchase Invois berkenaan.

Kemaskini maklumat yang diperlukan.

S
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Hapus Purchase Invois

1. Pergi ke manu Pemiutang dan pilih Purchase Order.

2. Kenal pasti No. Purchase Invois yang perlu dihapus.

3. Klik pada kotak di sebelah No. Purchase Invois yang ingin dihapus.
4. Klik pada butang “Hapus”.

Mencetak Puchase Invois

1. Pergi ke manu Pemiutang dan pilih Purchase Order.
2. Klik pada No. Purchase Invois yang ingin dicetak.
3. Klik pada butang “Cetak”.

Jumlah Dalam Perkataan

Disediakan Oleh = Pilik - v
Disahkan Oleh = Pilik - v
Catatan

o [ o

Membuat Pembayaran Bil

1. Pergi ke manu Pemiutang dan pilih Bayaran Bil.
2. Klik pada butang “Tambah”.
PEMBAYARAN BIL

Bulan  -Semua- W Tahun 2024 W e

Carian Melalui  Mo. Bill w m m

Select All Faparan 10  w per mukasurat

Bil Mo.Bill Tarikh Hama Syarikat Mo. Purchase Inwois Amaun Purchase Inveis (RM} Jumlah Bayaran (RM) Baki (RM)

1 19/04/2024 Apple Tree Food Trading Sdn. Bhd. PIODO00S 100.00 100.00 0.00

ELOOOOT &

3. Pilih Batch dan bank yang berkenaan pada butang “drop-down”.
4. Klik pada butang "Pilih" di bahagian Pemiutang.
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* Kod Pemiutang

Nama Syarikat

Alamat Syarikat

Amaun Purchase Invoice (RM)

No. Purchase Invoice

Keterangan Bayaran

Cara Bayar - Pilin - v

Klik pada No. Invois yang berkenaan.

Masukkan Keterangan Bayaran.

Klik pada butang “drop-down” Cara Bayar untuk memilih Cara Bayar berkenaan.
Klik pada butang "Simpan".

Klik pada butang “drop-down” Jabatan untuk memilih Jabatan berkenaan.

. Klik pada butang “drop-down” Projek untuk memilih Projek berkenaan.
. Masukkan Keterangan.

. Masukkan Jumlah (RM).

. Klik butang “Simpan”.

. Masukkan catatan jika perlu.

. Klik pada butang "Kemaskini".

EDES
Jabatan Projek Keterangan Jumlah (RM)
- Pilin - v - Pilin - v

UNIT PEMBIAYAAN Jumiah (RM) 0.00

UNIT HUMAN RESOURCES A
UNIT PENDAFTARAN ANGGOTA Baki (RM) 0.00
UNIT TAKAFUL

Jumlah Dalam Perkataan

Dimasukkan Oleh ADMIN [KOOP

Catatan

==

Kemaskini Pembayaran Bil

il

Pergi ke manu Pemiutang dan pilih Bayaran Bil.
Kenal pasti No. Bil yang perlu dikemaskini.

Klik pada No. Bil Berkenaan.

Kemaskini maklumat yang diperlukan.

29



Hapus Pembayaran Bil

Pergi ke manu Pemiutang dan pilih Bayaran Bil.
Kenal pasti No. Bil yang perlu dihapus.

Klik pada kotak di sebelah No. Bil yang ingin dihapus.
Klik pada butang “Hapus”.

PwnNpe

o

Mencetak Pembayaran Bil
1. Pergi ke manu Pemiutang dan pilih Bayaran Bil.

2. Klik pada No. Pembayaran Bil yang ingin dicetak.
3. Klik pada butang “Cetak”.

Jumlah Dalam Perkataan

Disediakan Oleh - Pilih - v
Disahkan Oleh = Pilih - ~
Catatan

Love [
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Bahagian 6 : Laporan Akaun

Melihat Laporan akaun

1. Pergi ke menu Laporan dan pilih Laporan Akaun.
2. Pelbagai jenis laporan akan dipaparkan.
LAPORAN AKAUN

LAPORAN UTAMA

Pemilihan Tarikh

1. Pilih tarikh yang hendak dijana dari tarikh awal sehingga tarikh akhir.
. Bagi tarikh akhir, pilih tarikh sehari selepas yang dipilih.
3. Contohnya, jika hendak memilih tarikh selama sebulan, pilih 1/1/2023 sehingga
1/2/2023.
4. Klik pada butang "Jana Laporan".

Tarikh Pada 1 w1 w| 2023 Tarikh Hingga 1 w2 w2023

Pemilihan Tarikh dan Akaun

1. Pilih tarikh yang hendak dijana dari tarikh awal sehingga tarikh akhir.

2. Pilih akaun daripada butang “drop-down” dan masukkan kod akaun dalam ruangan
yang disediakan di sebelah akaun.

3. KIlik pada butang "Jana Laporan".

TarikhPada |1 & 1 | 2023 Tarikh Hingga | 1 w5 «| 202

Pilin Akaun gy - A
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Pemilihan Bulan dan Tahun

Bulan/Tahun Pada 6 w/ 2023

1. Pilih Bulan dan Tahun yang berkenaan.
2. Klik pada butang "Jana Laporan".

Melihat Laporan Penghutang

1. Pergi ke menu Penghutang dan pilih Laporan Penghutang.
2. Senarai laporan akan dipaparkan.

LAPORAN PENGHUTANG

Laporan Statement Account

Staternent of Account (Penghutang)

= Aging (Penghutang)

3. Pilih tahun dan syarikat yang ingin disemak.
4. Klik pada butang "Jana Laporan”.

Tahun @ 2020 w

Pilin Syarikat -=wn-

L
Jana Laporan
Melihat Laporan Pemiutang
1. Pergi ke menu Pemiutang dan pilih Laporan Pemiutang.
2. Senarai laporan akan dipaparkan.
LAPORAN PEMIUTANG
Laporan Staterment Account
= Statement of Account (Pemiutang)
= Aging (Pemiutang
3. Pilih tahun dan syarikat yang ingin disemak.
4. Klik pada butang "Jana Laporan".
Tahun | 2020 w
Pilih Syarikat -Fn- w
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