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Bahagian 1 : Informasi Akaun 

 

Memasukkan Kod Akaun. 

1. Pada informasi akaun, kakitangan koperasi hendaklah klik pada salah satu pilihan 

yang  telah disenaraikan seperti: 

⚫ Kod Carta Akaun 

⚫ Kod Pemiutang 

⚫ Kod Penghutang 

⚫ Kod Kumpulan 

⚫ Kod Bank 

⚫ Kod Batch 

⚫ Kod Jabatan 

⚫ Kod Projek 

⚫ Kod Klasifikasi 

 

 

2. Setelah kakitangan klik salah satu pilihan dari informasi akaun, klik pada butang 

"Tambah". 

3. Kakitangan perlu mengisi semua ruangan yang diwajibkan seperti kod, nama dan 

ruangan lain yang disediakan. 

4. Setelah ruangan tersebut dilengkapkan, klik pada butang "Simpan". 

5. Jika kakitangan hendak menghapuskan kod yang tidak diperlukan, tandakan pada 

mana-mana kotak yang hendak hohapuskan. 

6. Kemudian klik pada butang "Hapus". 
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Bahagian 2 : Master Lejer 

 
Memasukkan Amaun Pembuka Akaun 

1. Pergi ke menu Master Lejer dan pilih Pembuka Akaun. 

2. Masukkan bulan dan tahun yang berkenaan untuk amaun pembuka akaun yang 

akan     dimasukkan. 

3. Gunakan fungsi Carian Melalui untuk mencari kod akaun. 

 

4. Klik pada mana-mana kod akaun yang berkenaan. 

 

 

5. Pastikan tahun dan bulan yang dipilih adalah betul, kemudian masukkan amaun 

dalam ruangan Amaun (RM). 

6. Membuat pilihan sama ada amaun yang dimasukkan adalah debit atau kredit. 

7. Klik pada butang “Tambah” apabila selesai. 

 

 

Melihat Senarai Jurnal Entry 

 

1. Pergi ke menu Master Lejer dan pilih Jurnal Entry. 

2. Senarai Jurnal Entry akan dipaparkan. 

3. Carian boleh dibuat melalui carian Nama Batch atau No. Rujukan. 
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Membuat Transaksi Entry 

 

1. Pergi ke menu Master Lejer dan pilih Jurnal Entry. 

2. Senarai Jurnal Entry akan dipaparkan. 

3. Klik pada butang "Tambah". 

 

4. Masukkan atau Pilih semua maklumat berkenaan yang diperlukan seperti: 

⚫ Batch 

⚫ Projek 

⚫ Cawangan / Kawasan / Zon 

 

 

5. Klik pada butang “Simpan” di bahagian bawah. 

6. Ruangan perkara kod akaun akan muncul. 

7. Pilih mana-mana kod akaun yang berkenaan. 

8. Masukkan keterangan (jika perlu) dan amaun debit atau kredit. 

 

 

9.   Klik pada butang “Simpan”. 

10. Klik pada butang “Kemaskini”. 
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Menghapus Jurnal Entry 

 

1. Pergi ke menu Master Lejer dan pilih Jurnal Entry. 

2. Kenal pasti No Rujukan Jurnal Entry yang ingin dihapus. 

3. Klik pada kotak di sebelah No Rujukan yang perlu dihapus. 

4. Klik pada butang “Hapus”. 

 

Kemaskini Jurnal Entry 

 

1. Pergi ke menu Master Lejer dan pilih Jurnal Entry. 

2. Kenal pasti No Rujukan Jurnal Entry yang ingin dikemaskini. 

3. Klik pada No Rujukan Jurnal Entry berkenaan. 

4. Lakukan kemaskini maklumat yang diperlukan. 

5. Kemudian klik pada butang “Kemaskini” setelah proses mengemaskini selesai. 

 

Mencetak Jurnal Entry 

 

1. Pergi ke menu Master Lejer dan pilih Jurnal Entry. 

2. Kenal pasti No Rujukan yang ingin dicetak. 

3. Klik pada No Rujukan berkenaan. 

4. Kemudian klik pada butang “Cetak” di bahagian bawah. 
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Melihat Senarai General Lejer 

 

1. Pergi ke menu Master Lejer dan pilih General Lejer. 

2. Senarai General Lejer akan dipaparkan. 

3. Carian boleh dibuat melalui carian No. Rujukan, Nama Batch, Nama Akaun 

4. Senarai juga boleh dibuat mengikut Bulan dan Tahun yang dipilih. 

 

 

 

Kemaskini Transaksi General Lejer 

 

1. Pergi ke menu Master Lejer dan pilih General Lejer. 

2. Senarai General Lejer akan dipaparkan. 

3. Kenal pasti No Rujukan yang ingin dikemaskini. 

4. Klik pada No Rujukan yang ingin dikemaskini. 

5. Kemaskini maklumat yang diperlukan. 

6. Klik pada butang “Kemaskini” apabila selesai. 
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Bahagian 3 : Buku Tunai 
 

Membuat Baucer Pembayaran 

 

1. Pergi ke menu Buku Tunai dan pilih Pembayaran. 

2. Klik pada butang “Tambah”. 

 

 

3. Pilih Batch dan Bank yang berkenaan pada butang “drop-down”. 

4. Isi maklumat seperti: 

⚫ Bayar Kepada 

⚫ Keterangan 

⚫ Projek dan Jabatan (Jika Ada) 

⚫ Cara Bayaran 

 

 

5. Klik pada butang "Simpan” setelah selesai mengisi maklumat. 

6. Pilih mana-mana perkara yang berkenaan. 

7. Masukkan Jumlah dan Keterangan. 

 

8. Klik pada butang “Simpan”. 
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9. Kemudian klik pada butang “Kemaskini” dan pastikan jumlah di bahagian Master 

Amaun (RM) sama dengan Jumlah (RM). 

 

 

 

 

Kemaskini Baucer Pembayaran 

 

1. Pergi ke menu Buku Tunai dan pilih Pembayaran. 

2. Kenal pasti No Baucer yang ingin dikemaskini. 

3. Klik pada No Baucer berkenaan. 

4. Kemaskini maklumat yang diperlukan. 

5.  Pastikan jumlah di Master Amaun sama dengan jumlah (RM). 

 

Hapus Baucer Pembayaran 

 

1. Pergi ke menu Buku Tunai dan pilih Pembayaran. 

2. Kenal pasti No. Baucer yang ingin dihapus. 

3. Klik pada kotak di sebelah No Baucer yang ingin dihapus. 

4. Klik pada butang “Hapus”. 

 

 

Mencetak Baucer Pembayaran Untuk Cetakan Pelanggan 

 

1. Pergi ke menu Buku Tunai dan pilih Pembayaran. 

2. Klik pada No Baucer yang ingin dicetak. 

3. Klik pada butang “Cetakan Pelanggan”. 

 

 

Mencetak Baucer Pembayaran Untuk Cetakan Koperasi 

 

1. Pergi ke menu Buku Tunai dan pilih Pembayaran. 

2. Klik pada No Baucer yang ingin dicetak. 
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3. Klik pada butang “Cetakan Koperasi”. 

 

 

 

Membuat Resit 

 

1. Pergi ke menu Buku Tunai dan pilih Resit. 

2. Klik pada butang “Tambah”. 

 

3. Pilih Batch dan Bank yang berkenaan pada butang “drop-down” 

4. Isi maklumat seperti: 

⚫ Diterima daripada 

⚫ Keterangan 

⚫ Projek dan Jabatan (jika ada) 

⚫ Cara Bayaran. 

5. Klik pada butang "Simpan" setelah selesai mengisi maklumat. 

6. Klik pada butang “drop-down” Perkara untuk memilih Perkara berkenaan. 

7. Masukkan nilai Jumlah di ruangan Jumlah. 

8. Masukkan keterangan. 
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9.  Klik pada butang "Simpan”. 

10. Kemudian klik pada butang "Kemaskini" dan pastikan jumlah di bahagian 

"Master Amaun (RM)" sama  dengan jumlah di bahagian Jumlah (RM). 

 

 

 

Kemaskini Resit 

 

1. Pergi ke menu Buku Tunai dan pilih Resit". 

2. Kenal pasti No Resit yang perlu dikemaskini. 

3. Klik pada No Resit berkenaan. 

4. Kemaskini maklumat yang diperlukan. 

5. Memastikan jumlah di bahagian "Master Amaun (RM)" sama dengan jumlah di 

bahagian  Jumlah (RM). 

6. Klik pada butang "Kemaskini". 
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Hapus Resit 

 

1. Pergi ke menu Buku Tunai dan pilih Resit". 

2. Kenal pasti No Resit yang ingin dihapus. 

3. Klik pada kotak di sebelah No Resit yang ingin dihapus. 

4. Kemudian klik pada butang "Hapus". 

 

 

Mencetak Resit 

 

1. Pergi ke menu Buku Tunai dan pilih Resit". 

2. Klik pada No Resit yang ingin dicetak. 

3. Kemudian klik pada butang "Cetak". 

 

Membuat Baucer Jurnal Untuk Anggota 

 

1. Pergi ke menu Buku Tunai dan pilih Baucer Jurnal (Anggota). 

2. Membuat pilihan di Jenis sama ada Anggota atau Pembiayaan pada butang “drop-

down”. 

3. Klik pada butang "Tambah" di sebelah Jenis. 

 

 

4. Klik pada butang "Pilih" di bahagian No. Anggota. 
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5. Klik pada Nama Anggota yang berkenaan. 

6. Kemudian klik pada butang "Simpan". 

7. Selepas itu, klik pada butang “drop-down” Perkara untuk memilih Perkara berkenaan. 

8. Masukkan nilai Jumlah di ruangan Debit atau Kredit. 

9. Masukkan keterangan sekira perlu. 

 

10. Klik pada butang "Simpan". 

11. Kemudian klik pada butang "Kemaskini". 

 

 

Membuat Baucer Jurnal Untuk Pembiayaan 

 

1. Pergi ke menu Buku Tunai dan pilih Baucer Jurnal (Anggota). 

2. Pilih "Jenis" iaitu Pembiayaan pada butang “drop-down”. 

3. Klik butang "Tambah" di sebelah Jenis. 

4. Klik butang "Pilih" di bahagian No. Anggota. 

 

5. Klik pada No. Rujukan Pembiayaan yang berkenaan. 

6. Klik butang "Simpan". 

7. Klik pada butang “drop-down” Perkara untuk memilih Perkara berkenaan. 

8. Masukkan nilai Jumlah di ruangan Debit atau Kredit. 
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9. Masukkan keterangan. 

10. Klik pada butang "Simpan". 

11. Klik pada butang "Tambah". 

12. Klik pada butang "Kemaskini". 

 

 

Hapus Baucer Jurnal 

 

1. Klik pada submodul Baucer Jurnal (Anggota). 

2. Kenal pasti No. Jurnal yang ingin dihapus. 

3. Klik pada kotak di sebelah No. Jurnal yang ingin dihapus. 

4. Klik pada butang "Hapus". 

 

Mengemaskini Jurnal 

 

1. Klik pada submodul Baucer Jurnal (Anggota). 

2. Kenal pasti No.Jurnal yang ingin dikemaskini. 

3. Klik pada No.Jurnal berkenaan. 

4. Klik pada butang "Kemaskini" . 
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Mencetak Baucer Jurnal 

 

1. Klik pada submodul Baucer Jurnal (Anggota). 

2. Kenal pasti No.Jurnal yang ingin dicetak. 

3. Klik pada No. Jurnal yang ingin dicetak. 

4. Klik pada butang "Cetak". 

 

 

Melihat Senarai Bank Lejer Mengikut Bulan dan Tahun 

1. Pergi ke manu Buku Tunai dan pilih Bank Lejer. 

2. Klik pada butang “pop-up” Bulan dan Tahun untuk pilih Bulan dan Tahun yang berkenaan. 

3. Klik pada butang "Capai". 

 

 

1. Klik pada submodul Bank Lejer. 

2. Klik pada butang “pop-up” Bank untuk pilih Bank yang berkenaan. 

3. Klik butang "Cari". 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

18 
 

Membuat Pengesahan Bank Rekonsilasi 

 

1. Pergi ke manu Buku Tunai dan pilih Bank Rekonsilasi. 

2. Kenal pasti No. Rujukan yang akan dibuat pengesahan. 

3. Tandakan pada kotak sebelah No. Rujukan berkenaan. 

4. Klik butang "Pengesahan". 

 

 

Membuat Penarikan Pengesahan Bank Rekonsilasi 

 

1. Pergi ke manu Buku Tunai dan pilih Bank Rekonsilasi". 

2. Kenal pasti No.Rujukan yang akan dibuat pengesahan. 

3. Tandakan pada kotak sebelah No. Rujukan berkenaan. 

4. Klik pada butang "Penarikan Pengesahan" . 
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Bahagian 4 : Penghutang 

 

Membuat Sebut Harga 

 

1. Pergi ke manu Penghutang dan pilih Sebut Harga. 

2. Klik pada butang “Tambah”. 

 

3. Pilih Batch, Projek dan Jabatan yang berkenaan pada butang “drop-down”. 

4. Klik pada butang "Pilih" di bahagian Pelanggan. 

 

 

5. Klik pada Nama Syarikat yang berkenaan. 

6. Klik pada butang "Simpan". 

7. Klik pada butang “drop-down” Akaun untuk memilih Akaun berkenaan. 

8. Masukkan Keterangan. 

9. Masukkan Kuantiti. 

10. Masukkan Harga (RM). 

11. Masukkan Diskaun (%). 

12. Masukkan Jumlah (RM). 

13. Kemudian klik butang "Simpan". 

14. Klik pada butang “drop-down” Kerani Kewangan untuk memilih Kerani berkenaan. 

15. Masukkan catatan jika perlu. 

 

16. Klik pada butang "Kemaskini". 
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Kemaskini Sebut Harga 

 

1. Pergi ke manu Penghutang dan pilih Sebut Harga. 

2. Kenal pasti No. Sebut Harga yang perlu dikemaskini. 

3. Klik pada No. Sebut Harga berkenaan. 

4. Kemaskini maklumat berkenaan. 

5. astikan jumlah di Master Amaun sama dengan Jumlah Keseluruhan (RM). 

 

 

 

Hapus Sebut Harga 

 

1. Pergi ke manu Penghutang dan pilih Sebut Harga. 

2. Kenal pasti No. Sebut Harga yang perlu dihapus. 

3. Klik pada kotak di sebelah No. Sebut Harga yang ingin dihapus. 

4. Klik pada butang “Hapus”. 

 

 

 

Mencetak Sebut Harga 

 

1. Pergi ke manu Penghutang dan pilih Sebut Harga. 

2. Klik pada No.Sebut Harga yang ingin dicetak. 

3. Klik pada butang “Cetak”. 
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Membuat Invois 

 

1. Pergi ke manu Penghutang dan pilih Invois. 

2. Klik pada butang “Tambah” 

 

3. Pilih Batch, Projek dan Jabatan yang berkenaan pada butang “drop-down”. 

4. Klik butang "Pilih" di bahagian Penghutang. 

 

 

5. Klik pada Nama Syarikat yang berkenaan. 

6. Klik pada butang "Simpan". 

7. Klik pada butang “drop-down” Akaun untuk memilih Akaun berkenaan. 

8. Masukkan Keterangan. 

9. Masukkan Kuantiti. 

10. Masukkan Harga Seunit (RM). 

11. Masukkan Jumlah (RM). 

12. Klik pada butang "Simpan". 

13. Klik pada butang “drop-down” Disediakan Oleh untuk memilih Penyedia berkenaan. 

14. Klik pada butang “drop-down” Disahkan Oleh untuk memilih Pengesah berkenaan. 

 

15. Masukkan catatan jika perlu. 

16. Klik pada butang "Kemaskini". 
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Kemaskini Invois 

 

1. Pergi ke manu Penghutang dan pilih Invois. 

2. Kenal pasti No. Invois yang perlu dikemaskini. 

3. Klik pada No. Invois berkenaan. 

4. Kemaskini maklumat yang diperlukan. 

 

 

Hapus Invois 

 

1. Pergi ke manu Penghutang dan pilih Invois. 

2. Kenal pasti No. Invois yang perlu dihapus. 

3. Klik pada kotak di sebelah No. Invois yang ingin dihapus. 

4. Klik pada butang “Hapus”. 

 

Mencetak Invois 

 

1. Pergi ke manu Penghutang dan pilih Invois. 

2. Klik pada No. Invois yang ingin dicetak. 

3. Klik pada butang “Cetak”. 

 

Membuat Pembayaran Penghutang 

 

1. Pergi ke manu Penghutang dan pilih Terima Bayaran. 

2. Klik pada butang “Tambah”. 

 

3. Pilih Batch, Bank, Projek dan Jabatan yang berkenaan pada butang “drop-down”. 
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4. Klik pada butang "Pilih" di bahagian Penghutang. 

 

5. Klik pada No.Invois yang berkenaan. 

6. Klik pada butang "Simpan". 

7. Klik pada butang “drop-down” Cara Bayaran untuk memilih Cara Bayaran berkenaan. 

8. Masukkan Keterangan. 

9. Masukkan Amaun (RM). 

10. Klik butang “Simpan”. 

11. Klik pada butang “drop-down” Disemak Oleh untuk memilih Penyemak yang 

berkenaan. 

12. Masukkan catatan. 

13. Klik pada butang "Kemaskini". 

 

 

Kemaskini Pembayaran Penghutang 

 

1. Pergi ke manu Penghutang dan pilih Terima Bayaran. 

2. Kenal pasti No. Bayaran yang perlu dikemaskini. 

3. Klik pada No. Bayaran berkenaan. 

4. Kemaskini maklumat yang diperlukan. 

 

 

Hapus Pembayaran Penghutang 

 

1. Pergi ke manu Penghutang dan pilih Terima Bayaran. 

2. Kenal pasti No. Bayaran yang perlu dihapus. 

3. Klik pada kotak di sebelah No. Bayaran yang ingin dihapus. 

4. Klik pada butang “Hapus”. 
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Mencetak Pembayaran Penghutang 

 

1. Pergi ke manu Penghutang dan pilih Terima Bayaran. 

2. Klik pada No. Bayaran yang ingin dicetak. 

3. Klik pada butang “Cetak”. 
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Bahagian 5 : Pemiutang 

 

Membuat Purchase Order 

 

1. Pergi ke manu Pemiutang dan pilih Purchase Order. 

2. Klik pada butang “Tambah” 

 

3. Pilih Batch, Projek dan Jabatan yang berkenaan pada butang “drop-down”. 

4. Klik pada butang "Pilih" di bahagian Pemiutang. 

 

5. Klik pada Nama Syarikat yang berkenaan. 

6. Klik pada butang "Simpan". 

7. Klik pada butang “drop-down” Akaun untuk memilih Akaun berkenaan. 

8. Masukkan Keterangan. 

9. Masukkan Kuantiti. 

10. Masukkan Harga Seunit (RM). 

11. Masukkan Jumlah (RM). 

12. Klik pada butang “Simpan”. 

13. Klik pada butang “drop-down” Disemak Oleh untuk memilih Penyemak berkenaan. 

14. Klik pada butang “drop-down” Disahkan Oleh untuk memilih Pengesah berkenaan. 

15. Masukkan catatan jika perlu. 

 

 



 

26 
 

16. Klik pada butang "Kemaskini". 

 

 

Kemaskini Purchase Order 

 

1. Pergi ke manu Pemiutang dan pilih Purchase Order. 

2. Kenal pasti No. Purchase Order yang perlu dikemaskini. 

3. Klik pada No. Purchase Order berkenaan. 

4. Kemaskini maklumat yang diperlukan. 

 

 

Hapus Purchase Order 

 

1. Pergi ke manu Pemiutang dan pilih Purchase Order. 

2. Kenal pasti No. Purchase Order yang perlu dihapus. 

3. Klik pada kotak di sebelah No. Purchase Order yang ingin dihapus. 

4. Klik pada butang “Hapus”. 

 

 

Mencetak Puchase Order 

 

1. Pergi ke manu Pemiutang dan pilih Purchase Order. 

2. Klik pada No. Purchase Order yang ingin dicetak. 

3. Klik pada butang “Cetak”. 

 

Membuat Purchase Invois 

 

1. Pergi ke manu Pemiutang dan pilih Purchase Invois. 

2. Klik pada butang “Tambah”. 
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3. Pilih Batch yang berkenaan pada butang “drop-down”. 

4. Klik pada butang "Pilih" di bahagian Pemiutang. 

 

 

5. Klik pada No. Invois yang berkenaan. 

6. Klik pada butang "Simpan". 

7. Klik pada butang “drop-down” Perkara untuk memilih Perkara berkenaan. 

8. Masukkan Keterangan. 

9. Masukkan Kuantiti. 

10. Masukkan Harga Seunit (RM). 

11. Masukkan Jumlah (RM). 

12. Klik pada butang “Simpan”. 

13. Klik pada butang “drop-down” Disemak Oleh untuk memilih Penyemak berkenaan. 

14. Klik pada butang “drop-down” Disahkan Oleh untuk memilih Pengesah berkenaan. 

15. Masukkan catatan jika perlu. 

 

16. Klik pada butang "Kemaskini". 

 

 

Kemaskini Purchase Invois 

 

1. Pergi ke manu Pemiutang dan pilih Purchase Order. 

2. Kenal pasti No. Purchase Invois yang perlu dikemaskini. 

3. Klik pada No. Purchase Invois berkenaan. 

4. Kemaskini maklumat yang diperlukan. 
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Hapus Purchase Invois 

 

1. Pergi ke manu Pemiutang dan pilih Purchase Order. 

2. Kenal pasti No. Purchase Invois yang perlu dihapus. 

3. Klik pada kotak di sebelah No. Purchase Invois yang ingin dihapus. 

4. Klik pada butang “Hapus”. 

 

 

 

Mencetak Puchase Invois 

 

1. Pergi ke manu Pemiutang dan pilih Purchase Order. 

2. Klik pada No. Purchase Invois yang ingin dicetak. 

3. Klik pada butang “Cetak”. 

 

 

Membuat Pembayaran Bil 

 

1. Pergi ke manu Pemiutang dan pilih Bayaran Bil. 

2. Klik pada butang “Tambah”. 

 

3. Pilih Batch dan bank yang berkenaan pada butang “drop-down”. 

4. Klik pada butang "Pilih" di bahagian Pemiutang. 
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5. Klik pada No. Invois yang berkenaan. 

6. Masukkan Keterangan Bayaran. 

7. Klik pada butang “drop-down” Cara Bayar untuk memilih Cara Bayar berkenaan. 

8. Klik pada butang "Simpan". 

9. Klik pada butang “drop-down” Jabatan untuk memilih Jabatan berkenaan. 

10. Klik pada butang “drop-down” Projek untuk memilih Projek berkenaan. 

11. Masukkan Keterangan. 

12. Masukkan Jumlah (RM). 

13. Klik butang “Simpan”. 

14. Masukkan catatan jika perlu. 

15. Klik pada butang "Kemaskini". 

 

 

Kemaskini Pembayaran Bil 

 

1. Pergi ke manu Pemiutang dan pilih Bayaran Bil. 

2. Kenal pasti No. Bil yang perlu dikemaskini. 

3. Klik pada No. Bil Berkenaan. 

4. Kemaskini maklumat yang diperlukan. 
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Hapus Pembayaran Bil 

 

1. Pergi ke manu Pemiutang dan pilih Bayaran Bil. 

2. Kenal pasti No. Bil yang perlu dihapus. 

3. Klik pada kotak di sebelah No. Bil yang ingin dihapus. 

4. Klik pada butang “Hapus”. 

 

 

 

 

Mencetak Pembayaran Bil 

 

1. Pergi ke manu Pemiutang dan pilih Bayaran Bil. 

2. Klik pada No. Pembayaran Bil yang ingin dicetak. 

3. Klik pada butang “Cetak”. 
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Bahagian 6 : Laporan Akaun 

 

Melihat Laporan akaun 

 

1. Pergi ke menu Laporan dan pilih Laporan Akaun. 

2. Pelbagai jenis laporan akan dipaparkan. 

 

Pemilihan Tarikh 

 

1. Pilih tarikh yang hendak dijana dari tarikh awal sehingga tarikh akhir. 

2. Bagi tarikh akhir, pilih tarikh sehari selepas yang dipilih. 

3. Contohnya, jika hendak memilih tarikh selama sebulan, pilih 1/1/2023 sehingga 

1/2/2023. 

4. Klik pada butang "Jana Laporan". 

 

 

Pemilihan Tarikh dan Akaun 

 

1. Pilih tarikh yang hendak dijana dari tarikh awal sehingga tarikh akhir. 

2. Pilih akaun daripada butang “drop-down” dan masukkan kod akaun dalam ruangan 

yang  disediakan di sebelah akaun. 

3. Klik pada butang "Jana Laporan". 
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Pemilihan Bulan dan Tahun 

 

 

1. Pilih Bulan dan Tahun yang berkenaan. 

2. Klik pada butang "Jana Laporan". 

 

 

Melihat Laporan Penghutang 

 

1. Pergi ke menu Penghutang dan pilih Laporan Penghutang. 

2. Senarai laporan akan dipaparkan. 

 

3. Pilih tahun dan syarikat yang ingin disemak. 

4. Klik pada butang "Jana Laporan". 

 

 

 

Melihat Laporan Pemiutang 

 

1. Pergi ke menu Pemiutang dan pilih Laporan Pemiutang. 

2. Senarai laporan akan dipaparkan. 

 

3. Pilih tahun dan syarikat yang ingin disemak. 

4. Klik pada butang "Jana Laporan". 

 


