ONLINE lIKOOP

MANUAL PENGGUNA - PEMBIAYAAN
1 MEI 2024



Versi dan Informasi Penukaran

Versi

Tarikh

Penulis

Perubahan

1.01

1 Mei 2024

Admin iKOOP




ISI KANDUNGAN

Bahagian 1 : PEMDIAYAEIN ..ottt bbbt bbb bbbt b b 4
Membuat permohonan pembiayaan UnNtuk angQota. ..........ccoveieiiiiiieseie e 4
Menguruskan permohonan pembiayaan anggotaL...........ccociieiiiiiiiine e 6
MeENGNAPUS PEIMONONEAIN .....c.ciuiiiiiitiitiec ettt bbb bbbt bbbt bbb bbbt nb e 6
Proses permohonan PEMDBIAYAAN...........cccceiiiiiieieic st e st e te s restesreenee e ebeseesresresneanens 7
Menyediakan AOKUMEN PrOSES. ...c.ciuiiiiiieiteseetete st estestesteste e eae e e stestestesseaseeseessestestestesseasseseenseseeseestesseasens 9
Menyemak dOKUMEN PrOSES. ......cuiiiiiiirieiiite ettt et bbbt b bt eb bbb et sre e ebeanes 13
Keputusan kelulusan pembiayaan daripada KOMIti...........ccocoiiiiiiiiiiieses e 13
Mencetak borang dokumen proses dilUIUSKAN ...........ccccviiiiiiciiicic e 14
Memproses kembali pembiayaan yang ditolak............ccccovovvii i 15
Melihat penyata/lejer bulanan bagi pembiayaan diluluSKan .............ccccoceiiiniiiniiiceees 16
Menyemak pengesahan penerimaan surat tawaran daripada anggota. .........ccccceevevieeieeneeneesiesve e 16
Menyemak tarikh baucer dikeluarkan bagi sesuatu pembiayaan. ...........c.ccccocvvieiierii i 17
Melihat jadual bayar balik pemMbBIAYAAN. ...t 17
Mengesahkan pembiayaan selesai/menutup lejer pembiayaan. ... 18

Bahagian 2 : UruSNiaga ANGQOTA .........ooeiiiiiiiieieiiesie ettt sttt sb e bbbt et et sbe b b sbeens 19
Melihat senarai urusniaga anggota yang dilakukan.............ccccoiiiiiii e 19
Membuat carian dari SENArai UTUSNIAGEA .........coveviiriiiiiirieiiiesieeeie sttt sb e sbe e ereanes 19
Membuat urusniaga penerimaan ataAU FESIL. ..........cccooiiiririiieie bbb 20
MENAMDAN FESIE DAIUL. ..ottt b bbbttt et bt sae b e 21
LT o] = 1 = | SRS 23
Membuat urusniaga pengeluaran atau DAUCET. ...t 24
Menambah DAUCET DANU. ........cco i bbb 25
Membuat urusniaga penerimaan, pengeluaran atau baucer jurnal.............ccccccooceiieiieiiccr e 28
Menambah DAUCET JUINAI DAIU .........cooiiiii bbbt 29
MENCELAK DAUCET JUINAL........iiitiiiiitiiee bbb et b e bbbt e et sn e b e 31
Memproses fail untuk arahan pengeluaran kepada bank. ............c.cccooeiieiiic i 32
Menambah AUt PAY DANU. ..o 32
MeNghasil fail AULO PAY. ....ooviiiiieiie bbb ettt be s 34
Menggunakan fungsi import fail yuran/saham .............ccccovevi i 35
Memproses dan menyediakan fail potongan gaji pembiayaan ..o 37

12T TaETo =T T B =T o Lo - 1 o TP 39
= Vo To ) =T a T o<1 0 ] o] F= V7= T= Lo SRR 39
Melihat laporan permohonan PEMDBDIAYAAN ..........c..coiiiiiiiiii e b 40

Bahagian 4 © PENYALA.......cc.i ittt bbbt b h bbbt R et et ne b e ereenes 41
Melihat PENYALA BNGGOTA. ........ci ittt et bbbt e et e e e ebe e 41
Melihat penyata YUran DUIANGN. ..ot bbb b b e 41

Melihat urusniaga DUIANAN. ..o bttt b e 42



hadi _ :

Membuat permohonan pembiayaan untuk anggota.

1. Koperasi boleh memohon pembiayaan bagi pihak anggota. Permohonan boleh dilakukan
oleh kakitangan jika anggota menghadapi kesukaran menggunakan sistem.

2. Pergi ke manu Pembiayaan dan pilih Permohonan Pembiayaan. Kemudian klik pada
butang “Pilih” di No. Anggota untuk memilih anggota dari senarai.

3. Untuk membuat pilihan jenis pembiayaan, klik pada butang “Pilih” di Kod Pembiayaan untuk
senarai pembiayaan.

0O PERMOHOMNAN PEMBIAYAAN

MAKLUMAT ANGGOTA
* Mo. Anggota ﬂ —

* Kad Pengenalan

PRA KELAYAKAN PERMOHOMAN PEMBIAYAAN

* Kod Pembizyazn n _

* Kadar Keuntungan()

&
Tempoh Bayaran (Tahun) - pilih * Tempoh Bayaran (Tahun) - w
* Jumlah Pembiayaan {RM)

+ i 7
Ada Pembiayaan Rumah? - pilih * Ada Pembiayaan Rumah? - w

tzklumat Perkirazn Pembizyazn “
Jadual Bayar Balik Pembiayazn m

Jumlah Pembiayaan { Termasuk Untung | RM 0.00

Bayaran Pokok RM 0.00
Bayarzn Pokok Terakhir RM 0.00
Untung Bulanan RM 0.00
Untung Bulanan Terakhir RM 0.00

* Ansuran Bulanan {RM)

* Tujuan Pembiayaan

4. Nama anggota dan jenis pembiayaan yang dipilih akan dipaparkan pada borang permohonan
setelah pilihan dibuat.



5. Sesuaikan tempoh dan jumlah pembiayaan mengikut tempoh maksimum yang dibenarkan.

6. Klik pada butang "Kira" untuk melihat pengiraan bayaran.

7. Klik pada butang "Hantar" untuk memproses permohonan pembiayaan.

0O PERMOHOMAN PEMBIAYAAN

MAKLUMAT ANGGOTA

* Kad Pengenalan -

PRA KELAYAKAN PERMOHONAN PEMBIAYAAN

* Kod Pembiayazn Es002 ﬂ

PEMEIAYAAN PERIBADI FLAT RATE

* Kadar Keuntungan(%) 5.00

* Tempeh Bayaran (Tahun)

S TAHUM
N ; i
Jumlah Pembiayaan (R 100000.00
* i 7
Ada Pembiayzan Rumah? TIADA
Maklumat Perkirazn Pembiayazn “ -
Jadual Bayar Balik Pembiayaan Jadual

Jumlah Pembiayaan { Termasuk Untung ] RM 125,000.00

Bayaran Pokok RM 1,667.00
Bayaran Pokek Terakhir RM 1,647.00
Untung Bulanan RM 417.00
Untung Bulanan Terakhir RM 397.00

* Anguran Bulanan (Ri) 2024

* Tujuan Pembiayaan

Semakan Koperasi Layak Memohen (Dalam Proses) dan DSR 20.00%

Prozes Permohaonan Mohon Pembiayaan _



Menguruskan permohonan pembiayaan anggota

1. Semua permohonan pembiayaan akan diuruskan oleh kakitangan koperasi. Pergi ke menu
Pembiayaan dan pilih Senarai Permohonan.

2. Permohonan pembiayaan akan melalui pelbagai proses. Senarai ini memaparkan semua
proses yang terlibat dalam pembiayaan.

SENARAI PERMOHONAN PEMBIAYAAN

Carizn Melalui| Moo Anggota hd [l Czwangan/Kawssan/Zon  -Semua- W
Pilihan Proses| Semua “ | Hapus permohenan Paparzan 10 s setiap mukasurat.
Nao. Rujukan/Pembiayaan Nao./Nama Anggota Kad Pengenalan Jumlzh (RM)  Status Tarikh Memohon
1 2024-08-001- PEMBIAYAAN PERIBADI BARU 10,000.00 Diluluskan ﬁ 01/08/2024
RULE78) - 5.5
2 2024-07-001- PEMBIAYAAN PERIBADI FLAT 100,000.00 Diluluskan ﬁ 09/07/2024
RATE
3 2024-05-001- PEMBIAYAAN KECEMASAN 5000.00 Diluluskan E 17/05/2024
RULE78)

3. Terdapat pelbagai proses dalam senarai. Untuk menapis mengikut proses
tertentu, pilih jenis proses yang.dikehendaki.

SENARAI PERMOHONAN PEMBIAYAAN

Carian Melalui No. Anggota v
Pilinan Proses  Diluluskan v Cetak¢
Semua
Batal Kelulusan : ‘ Dalam Proses
Disediakan
Disermak
No. Rujukan/| I
Ditolak
1 2024-07-0 RIBADI .

Dibatalkan

Jumlah Rekod : 1

Menghapus permohonan

1. Hapus permohonan hanya dibenarkan untuk permohonan yang masih dalam proses atau
baru diterima.

2. Untuk menghapus permohonan pembiayaan, pilih pemohon yang perlu dihapuskan dan klik
pada kotak kecil di sebelah kiri.

SENARAI PERMOHONAMN PEMBIAYAAN

Carian Melalui Meo. Anggota b Cawangan/Kawasan/Zon -Semua- A
Pilihan Proses Samua “  Hapus permohenan - Paparan 10 | setiap mukasurat.
Mo. Rujukan,/Pembiayaan No./Nama Anggota Kad Pengenalan Jumlzh (RM}  Status Tarikh Memohon

1 2024-08-001- PEMBIAYAAN PERIBADI BARU - _ 10,000.00 Diluluskan ﬂ 01/08/2024
RULE78) - 5.5



3. Kemudian klik pada butang “Hapus” di atas.

Proses permohonan pembiayaan

wnNn e

E

Dari Senarai Permohonan, klik pada nama pembiayaan yang dipilih.

Borang proses pembiayaan akan dipaparkan.

Borang akan terbahagi kepada dua bahagian iaitu Dokumen Poses dan Kelulusan

Jjawatankuasa.

Setiap borang memerlukan penglibatan empat individu untuk melengkapkan proses:

* Seorang penyedia dokumen.

* Seorang penyemak.

* Dua ahli jawatankuasa kelulusan (Komiti AJK Kelulusan 1 dan

Komiti AJK Kelulusan 2).

Dokumen Proses:

DOKUMEN PROSES KELULUSAN JAWATAMNKUASA

Status: Dokumen diluluskan dan sedia untuk pengeluaran baucer.

Borang Dokumen Proses Pembiayaan

Kzpada Komuniti Pembiayaan
Nama Pemohan AHMAD DEMO BIN DEMO
Jenis Pembiayaan Dipohen : FEMBIAYAAN PERIBADI
Jumiah bt 10.000.00

Mo.Anggota: 2
Tempoh 120 Bulan

Keperluan Dokumen Pemmohonan Pembiayaan Pemohon  Penjamin 1 Penjamin 2 Penjamin 3
1. Zalinzn K_F {Degan & Belzkang)
2 Salinzn Slip Gaji Terbaru
3. Zzlinzn Surzt Pengesanan Jawatan
(untuk permohan yang pertama kali memohon pembiayaan)
Semakan Kelayakan Permohonan & Penjamin-penjamin
1. Kelayzkan Pemohon gaji pokok + elam x 15 RM 321,703.00
Campur Yuran dan Syer Terkumpu FM 119943
Jumlzh yang boleh dipahan R 441,648.00
2. Kelayzkan Penjamin-zenjamin 29 40 49
15 x gaji pokok + yuran terkumpu 0.00| (111 0.00}
Tolzk tanggungan sedia ada 4,045,650 80,4214 0.0
Baki tanggungan yang boleh dijamin -4.045 60 90,621 4 0.00
3. Jika dijamin oleh 80% atas yuran terkumpul
Jumlzh yuran terkumpul R 119,943.00
- 80% adalsh RM 95934
4. Jumlah pembiayaan dipohon RM 10,000.00
Talzk 30% danpada yuran terkumpul pemohon FM 9593440
- Jumnlzh yang periu dijamin cleh penjamin RM -85954.40
3. Penyata gaji pemohon
Jumizh gaji pokok + elzun rumzh/sara hidup RN 21,447.00
Talzk potongan sedia ads FM  Z0EB.0O

ngan pembiayzan baru (pokok + untung) RM 128.50
Baki gaji bersih

6. % potongan dibenarkan 30

Jumizh potongan baru

. Jika pembiayazn berfindh, dikenakan

- jumnlzh asal pembiayaan lama

- sebulan keuntungzan pembizyzen lama

- bayaran caj perkhidmatan

- baki pembiayazn lama R 125,000.00




8. Potongan yuran bulanan anggota

-sediz adz

Pembizyaan dipohon -
Pembizyaan dipohaon -
Pembizyaan dipohaon -
Pembizyaan dipohaon -
Pembizyaan dipohaon -

Rt 000 -
R 5.001.00 -
R 10,0000 -
001.00 -
Ribd 40,0000 -

Rl 2

Disokong Untuk Kelwlusan

Dizedizkan Okeh: ADMIN IKOOP

Tarikh:01/08/2024

RM  200.00
R 5.000.00 RM 20,00
00 RM 30.00
00 RM 30.00
00 RM 20.00
.00 RM 100.0D

Disemak Oleh:ADMIN IKOOP

Untuk Penyediaan Surat Tawaran

Potongan Wang Asal
Potongan Untung

Jumlzh Patongan Pembiayaan

Jumlzh Potongan Sebulan (p+y)

Bulan 1-119 Bulan Jumlah
Seterusnya Bayaran Balik
83.50 63.30
46.00 26.00
129.50 89.50
329.30 289.50 35.500.00

Untuk Rekod Bayaran

No. Baucer:
Mo. Bond

Tarikh Dikeluarkan:

KDO0DS

Disedizkan Oleh:

Disahikan Oleh:




Menyediakan dokumen proses.

1. Apabila dokumen dibuka semua maklumat yang diperlukan akan dipaparkan secara
automatik.

2. Perkara yang diproses secara automatik oleh sistem termasuk kelayakan pemohon,
kelayakan penjamin, penyata gaji, dan pembiayaan bertindih.

3. Kakitangan boleh mendapatkan maklumat lanjut mengenai pemohon dengan klik pada nama
pemohon.

Borang Dokumen Proses Pembiayaan

Kepada : Komuniti Pembiayaan
Nama Pemohon :

Jenis Pembiayaan Dipohon : PEMBIAYAAN PERIBADI 1
Jumlah :RM 150,000.00

Keperluan Dokumen Permohonan Pembiayaan
1. Salinan K.P (Depan & Belakang)

4. Borang maklumat peribadi untuk pembiayaan akan dipaparkan.

5. Semua maklumat adalah penting untuk melengkapkan proses permohonan.
IMASKINI MAKLUMAT PEMBIAYAAN ANGGOTA : 166

A BUTIR-BUTIR PERMOHONAN

b b raKe oonk _
Alamat. Umur: 106

No Anggota: 16 Jowatan: Pegawal
Tarikh Menjod o Nf1zf2020 Cowangan/kawasan/.
Yuran Bulal 4): 50.00 Pegangan Yuran (RM): 8.00
N KERANI No Pekerja: 18-0082
B. BUTIR-BUTIR PEMBIAYAAN
Jumiah Dipohon (RM): 150.00 Tempoh Bayaran: 10
Tujuan Pinjoman sbb nak beli

B L — -

L PENYATA PENDAPATAN

GAJI POKOK: 2832.00

ELAUN SARA HIDUP (COLA): 80.00

Jumiah: 3,857.69
Jumiah: 3,957.69
ii. PENVATA PERBELANJAAN
PINJAMAN BANK: 1158.54
KOPERASL 32.00

434.00

PERKESO / SOC

Jumiah: 1,725.19

PAPARAN DOKUMEN YANG TELAH DIMUAT NAK
Perkara Muat Naik Fail Nama Fail

* Slip Goji

Jowatan Tetap

£
9

Lain-ic



Kakitangan boleh ubah maklumat pendapatan dan perbelanjaan pemohon.
Klik pada ikon " /" untuk membuat perubahan.

Ruangan maklumat akan dipapar untuk dikemaskini.

0 0 N

Untuk maklumat kemaskini maklumat rujukan, klik pada butang kemaskini di bahagian butir-
butir pasangan.

PENYATA PENDAPATAN QA LELTE LRG3 Rl G

GAJ POKDK 16320.00 [}
ELAUN KHIDMAT LUAR HEGARA 50000 ]
BAYARAN INSENTIF 0000 ]
IMBUHAN TETAF PERKHIDMATAN 250.00 i
ELAUN SYIF LEBIH MASA 1500.00 ]
IMBUHAN TETAP KERAIAN 00,00 i
IMELUHAMN TETAP PERLIMAHAN 10000 [}
g77.00 ]
ELAUN SaARA HIDUP {COLA) T00.00 ]
IMEBUHAN TETAP JAWATAN UTAMA A00.00 [}
JUMLAH PEMDAPATAMN 21447.00
PENYATA PERBELANJAAN
PERUBATAM 50000 ]
TABUNG HAJI 130000 ]
AMGEASA TEB.OD i
PINJAMAN BANE 50000 ]
INSURAN 130,00 i
JURILAH PERBELANJAAN 20EE.00
@ * Wajib Muzt Naik.
Perkara Muat Naik Fail Mama Fail
* Slip Gaji ‘ Muat Maik
* liad Pengenalan ‘ Muat Naik
Jawatan Tetap ‘ Muat Maik
CCRIS ‘ Muat Maik

10



10. Bagi penyata pendapatan atau perbelanjaan, klik pada kemaskini di bahagian penyata
tersebut. Borang lengkap akan dipaparkan. Kemudian masukkan amaun pada ruangan
yang berkaitan sahaja.

PINJAMAN BANK NnoE.54 [i]

KOPERASI 32.00 [i]

KWSP 434.00 [i]

PERKESO [ SOCSO 19.75 m

ZAKAT 28.00 m

TABUNG HAJI 0.00 [i]

LAIN LAIN 52.90 [i]
JUMLAH PERBELANJAAN 1726.19

1. Klik pada butang kembali untuk ke borang asal.

2. Maklumat penjamin boleh dilihat seperti mana maklumat pemohon.

RM 3,636,745.35

RM 8.00
RM 3,636,753.35
Penjamin 1 Penjomin2 | Penjamin 3
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00

Klik pada penjamin pilihan.
Maklumat lengkap penjamin akan dipaparkan.

Semua maklumat pengiraan lengkap disertakan bersama borang tersebut.

o vk Ww

Klik pada butang kembali untuk ke borang asal.

11



MAKLUMAT PENJAMIN

BUTIR-BUTIR PENJAMIN

Nama Penuh

Alamat Umur 28

No. Anggota o5 Jawatan

Tarikh Menjadi Anggota 1/07/2023 cawangan / Kawasan | Zon

Yuran Bulanan (RM)

Nama Suami/isteri Pekerjaan

Maiil . o

ajikan Bil. Tanggungan

Alamat Majikan Bil. Sekolah 9
PENYATA PENDAPATAN
Maklumat Kelayokan:

15 x gaiji: 0.00

Pegangan yuran dan syer: 10,861.00

Jumlah kelayakan: 10,861.00

senaral Tanggungan

- Tiada .

Baki tanggungan yang boleh dijamin:

Jumlah semua tanggungan: 0.00

Baki kelayakan penjamin: 10,861.00

Komball

7. Kakitangan perlu tandakan butang “Semak” sebagai penerimaan dokumenseperti salinan kad
pengenalan dan slip gaji.
8. Untuk meyelesaikan proses penyediaan, klik pada butang “Disediakan”.

Disokong Untuk Kelulusan

Disediakan Oleh:
Tarikh:

12



Menyemak dokumen proses.

1. Semakan kali kedua bagi memastikan dokumen proses telah disahkan.
2. Klik butang “Semak” untuk pengesahan.

Disemak Oleh:
Tarikh:

=3

Keputusan kelulusan pembiayaan daripada komiti

Klik pada Kelulusan Jawatankuasa.

Ajk pertama menentukan keputusan sama ada diluluskan atau ditolak permohonan
pembiayaan tersebut.

3. Klik pada semakan “Lulus” atau “Tolak”.
4. Klik pada butang “Disahkan”.

DOKUMEN PROSES KELULUSAN JAWATANKUASA
Status: Dokumen diluluskan dan sedia untuk pengeluaran baucer.

Borang kelulusan jawatankuasa pembiayaan

Maklumat anggota

Mama : AHMAD DEMO BIN DEMO Mo.Anggota 2
Yuran Terkumpul 1 53,820.00
Tarikh Keanggaotzan - 18/03/2019 Tempoh menjadi anggota : 5tzhun 5 bulan 13 hari

Maklumat pembiayaan baru

Na rujukan 2024-08-001 Tempoh (Bulan) : 120
Jumlah Dipohon: @ 10.000.00

Maklumat pembiayaan lama

Mo, Bond Tarikh Jumilzh Lulus Tempoh Bayaran Ezki Terkini
Dikeluarkan Luluz{Bulan) Bulanan

KEPUTUSAMN
B DILULUSKAN /| | DITOLAK
RM:10,000.00
TEMPOH - 120 Bulan

13



SYARAT-SYARAT TAMBAHAN

Bagi pembiayaan bertindih szhaja -
1. Tolak Keuntungan sebulan

2. Caj Perkhidmatan Dikenzakan

3.

4.

Ajk 2: admin
Tarikh : 01/08/2024

Ahli Jawatankuasa Pembiayaan

Ajk 1: admin
Tarikh - 01/08/2024

KEPUTUSAN RESMI

LULUS/ TOLAK: JUMLAH: 10,000.00
Syarat/Sebab-zebah:
Tarikh: Setiausaha:

Mencetak borang dokumen proses diluluskan

1. Pergi ke Senarai Permohonan.

2. Pilih proses Diluluskan.

SENARAI PERMOHONAN PEMBIAYAAN

TEMPOH: 120 bulan

Carian Melalui  No. Anggota v - Cawangan/Kawasan/Zon - Semua - v
Pilihan Proses  Diluluskan v Cetak dokumen proses: Paparan 10 v setiap mukasurat.
Batal Kelulusan : JERIGIE Sebab:
No./Nama Anggota Kad Pengenalan Jumiah (RM) Rate % P y (RM) T

No. Rujukan/Pembiayaan
1 2024-07-001- PEMBIAYAAN PERIBADI

Jumlah Rekod : 1

3. Buat carian dan semak pembiayaan yang dipilih.
4. Klik pada butang “Cetak”.
5. Apabila menu cetakan keluar, Klik pada butang “OK”.

14

1,812.50 01/07/2024

Status



813124, 4:20 PM Koparas)

Kepariuan Dokumen Permohonsn Pemblaysan [ Pemahon | e | Perieri 2 | Peania | Print 1sheet of paper
1. Gainan K.P (Depan & Belakang]
2 Sainan Siip Gal Terban I 1 1 i 1
3. Sainan Surat Pangesahan Jawstan I 1 1 1 1

Utk permanon y g perim kel memohan parbiayaan) -

Permobonan & Penjamin-penjomin a B Microsoft Print t

- Kolayakan Pamanon gof pokok + elaun 15 M 3.898.745.35

Campur Yuran dan Syer Terkumpul M .00

Jumiah yang boleh dipahon RM 3,635.753.35
2. Kelayakan Penjamin-penjamin

15 % 6l pokoic

Pages

Tolak tanpgungan sedia ada
Baki tanggungan yang bolsh dhamin
. Jika dfamen oleh 80% atas yuran terkumpul

Jumian yuran terkumpul RM 800
RM 84D )
4. Jumish pembigyaan dipohon RM  150.00 Layout Portrait
Tolsk 80% dangaga yuran terkumpui pemohan  RM 640
- Jumiah yang pedu diamin oleh penjamin RM 14360
5. Penyata gall pemonon
Jumiah gaji pokok + elsun rumanisars hidup RM 242.449.60
folak potongan sedia ada RM 7023610
Tolak patangan pembiayaan baru (pokak + untung) RM 250
Baki gajl bersin RM 163,211.00
&% poiongen dbenarkan 50 RM 121224 85
Jumiah potongan baru RM 7923880
7. Jika pemiiayaan bertindin, dkenakan
- jumiah asal pembiayaan lama RM 000
- sebulan keuntungan pembiayaan lama RM 000
- bayaran caj perkhidmatan RM 000
- baki pembtayaan lama RM 000

. Potongan yuran bulanan anggota
sedia ada RM 50.00
Pembiayssn dipohon -RM  0.00-RM 5,000.00 RM 20.00
Pembiayaan dipohon - RM 5,001.00 - RM 10,000.00 RM 30.00
Pembiayaan dipohon - RM 10,001 00 - RM 30,000.00 KM 50,00
Pembiayaan dipohan - M 30,001.00 - RM 40,000.00 RM 80.00
Pembiayasn dipohon - RM 40,001.00 - RM 50,000.00 RM 100.00)

Disokong Untuk Keiulusan

Disediakan Oleh:ADMIN IKOOP Disemak Oleh:ADMIN IKOOP
Trih: 1310812024 Torikh 130812024
Unituk Penyediaan Surat Tawaran
BuEn1-8 Buan Tamish
Seterusnys Bayaran Baik
Potongan Wang Asal 150 2880 15
Potongan Uniung 1.00 0.00
Jumiah Potongan Pembiayaan 250 2850
Sumizh Potongan Sebulan (pey) 5250] 7150
Untuk Rokod Bayaran
No. Baucer:
No. Bond 8800004
e ke Disediakan Okeh: Disahkan Oleh:
o P "

Memproses kembali pembiayaan yang ditolak.

1. Pergi ke Senarai Permohonan.
2. Pilih proses Ditolak.

SENARAI PERMOHONAN PEMBIAYAAN

Carian Melalui  No. Anggota ~ Cawangan/Kawasan/Zon - Semua - ~
pilihan Proses  Ditolak ~ Ubah ke proses kembali m Paparan 10 v setiap muk
No. Rujukan/Pembiayaan No./Nama Anggota Kad Pengenalan Jumlah (RM) Rate% p y Bul ({

Jumlah Rekod : 1

3. Semak pembiayaan yang dipilih, kemudian klik pada butang “Ubah”.

4. Permohonan pembiayaan akan kembali ke proses permohonan asal..
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Melihat penyata/lejer bulanan bagi pembiayaan diluluskan

1. Pergi ke menu Pembiayaan dan pilih “Pembiayaan Diluluskan”.

PENGURUSAN PEMEIAYAAN DILULUSKAN

Carian Melalui,  Mo. Anggota W (&l Cawangan/Fawasan/Zon

- Sernua - w
Paparan 10 W setiap mukasurat
No. Rujukan/Pembiayaan No./Mama Anggota Surat Tawaran Tarikh Baucer Mo. Bond
1 1 - PEMEIAYAAN PERIBADI BARU _ Pengesshan Dibuat 01/08/2024 Froses  KOODOS
Cetak

Baucer

2. Semak pembiayaan yang dipilih dan klik pada butang “Lejer Pembiayaan”.
3. Lejer pembiayaan akan dipaparkan.

PENYATA PEMBIAYAAN PERIBADI FLAT RATE (2024-07-001) PADA TAHUN 2024
Cetak Pada : Awgust 28, 2024

Olah : ADMIN IKOOP

Mo. Anggota 12

Mama Anggota : AHMAD DEMO BIMN DEMO

Kad Panganalzn : 930504105455

Cawangan/Kawasan/Zon : DAERAH JOHOR BAHRU

ail | Terkh [ Wo. rujukan | Ttem Untung (RM)|  Debit (RM)| Kredit (RM)
Baki H/B 0.00]  50,000.00

1. | os/07/2024 |pvacooiiz | rEMBIAYAAN PERIBADI 100,000,00
Jumlzh 0.00| 150,000.00 0,00
Baki B/B 150,000.00

Menyemak pengesahan penerimaan surat tawaran daripada anggota.

1. Darisenarai “Pembiayaan Diluluskan”.
2. Pilih pembiayaan yang diingini.

3. Semak di ruang Surat Tawaran.

Mo./Mama Anggota Surat Tawaran Tarikh Baucer
Pengesahan Dibuat 01/08/2024 Proses
Baucer
Pengesahan Dibuat 06/06/2024 06,/06/2024

4. Tulisan berwarna merah menunjukkan pengesahan penerimaan belum dibuat
5. Manakala tulisan berwarna hijau menunjukkan pengesahan penerimaan telah dibuat.
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Menyemak tarikh baucer dikeluarkan bagi sesuatu pembiayaan.

1. Pergi ke menu Pembiayaan dan pilih “Pembiayaan Diluluskan”.

2. Semak di ruangan Tarikh Baucer.

Mo./Mama Anggota Surat Tawaran - Tarikh Baucer Mo. Bond
Pengesahan Dibuat 01/08,/2024 Proses Koooos
Baucer
Pengeszhan Dibuat D6/06/2024 06,/06/2024 KODOD4

Melihat jadual bayar balik pembiayaan.

1. Pergi ke menu Pembiayaan dan pilih “Pembiayaan Diluluskan”.
2. Kemudian klik pada nama pembiayaan yang diingini untuk maklumat lanjut.
3. Jadual akan dipaparkan sekiranya baucer telah dikeluarkan.

MAKLUMAT PEMEBIAYAAN

Ho. Anggota
Jenis :Pembiayaan
Jumilah :RM 10000.00
No Loamn 12024-08-001
Tarikh Baucer Dikeluarkan :
Me. Bond (KOOO005
Tahun Potongan :
Bulan Potongan -1

Tahun Bulan Bulanan ke Untung Tahunan Untung Bulanan Pokok Tahunan Pokok Bulanan Bayaran B

2000 01 1 900.00 82.50 564.00 47.00
el 1000000 o555 g2 2 900.00 82.50 564.00 47.00
SRR TE R UZ 2000 03 3 990.00 82.50 554.00 47.00
e e 2 2000 04 4 990.00 82.50 554.00 47.00
ks i) &2 2000 05 5 990.00 B2.50 564.00 47.00
e e TS 2000 06 & 990.00 B2.50 564.00 47.00
T LY 2000 07 7 990.00 B2.50 564.00 47.00
Crvmmmiiees T 2000 08 ] 990.00 82.50 564.00 47.00
PN 3000 000 oo ] 900.00 82.50 564.00 47.00
~raie g VS 2000 10 10 990.00 82.50 564.00 47.00
BrEmi-iie 129.30 1541030 5005 44 11 900.00 82.50 564.00 47.00
ozt 89.30 1530000 .05 42 12 900.00 82.50 564.00 47.00

1330000 ongy gy 13 880.00 73.32 674.00 56.17
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Mengesahkan pembiayaan selesai/menutup lejer pembiayaan.

1. Semak lejer pembiayaan. Jika pembayaran sudah selesai, kakitangan perlu menutup lejer
pembiayaan tersebut.

2. Sistem akan membuat semakan kali kedua. Jika pembiayaan masih mempunyai baki, proses
tidak dapat diteruskan dan mesej halangan dipaparkan.

3. Semak pembiayaan pilihan dan klik pada butang “Selesai” untuk pengesahan.
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hadi ] .
Melihat senarai urusniaga anggota yang dilakukan

1. Kakitangan boleh melihat semua urusniaga yang telah dilakukan dan membuat carian
urushiaga tertentu.

Pergi ke menu Urusniaga Anggota dan pilih Senarai Urusniaga.

Jika senarai urusniaga melebihi bilangan paparan, pilih muka surat seterusnya di sebelah
kanan atas untuk melihat data tambahan.

SENARAI URUSNIAGA

Bulan -Semuo- v Tahun 2024

Carian Melalui  No.Dokumen v m m
Select All Paparan 10w setiop mukasurat. Mukasurat 1w
Mo. Dokumen Anggota  Urusniaga Rujukan  Debit/Kredit Amaun (RM) Tarikh

1 5 INSURAN KENDERAAN - TAKAFUL NASIOMAL Debit 54455  04/07/2024
2 5 SYER Kredit 20000  02/07/2024
3 7 SYER Kredit 5000  02/07/2024
4 2 PEMBIAYAAN PERIBADI 1 BS00002 Debit 150,000.00  01/07/2024
5 2 ADVANCED PAYMENT APOOOOT Debit 150000  26/06(2024
6 1 FEE MASUK Kredit 6000  19/08/2024
7 2 SYER Kredit 6000  12/08/2024
8 2 SYER Kredit 150.00  12/06/2024
] 2 SYER Kredit 77.00 12/06/2024
10 2 PELARASAN PEMBIAY AAN NAIK SEKOLAH Kredit 500.00 i1f05f2024

Membuat carian dari senarai urusniaga

1. Carian boleh dibuat melalui No.Dokumen, No.Anggota dan Urusniaga.

2. Untuk carian nombor dokumen, masukkan nombor seperti RT000062, dan klik pada butang
"Cari". Rekod dengan nombor dokumen tersebut akan dipaparkan.

SENARAI URUSNIAGA

Bulan -sSemua- v Tahun 2024 v '
Carian Melalui No.Dokumen v RT000062

Select All Paparan 10 ~ setiap mukasurat. Mukasurat 1 v
No. Dokumen Anggota Urusniaga Rujukan Debit/Kredit Amaun (RM) Tarikh
1 RT000062 2 SYER Kredit 77.00 12/06/2024
2 RT000062 2 SYER Kredit 60.00 12/06/2024

3. Untuk mendapatkan senarai melalui carian No.Anggota atau Urusniaga, boleh menggunakan
langkah yang sama dengan memilih carian melalui No.Anggota atau Urusniaga dan
masukkan nombor atau nama yang ingin dicari.
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SEMARAI URUSMIAGA

Bulan | -Semua- % Tahun| 2024 W

Carian Melalui| Mo.Dokumen

Select all No. Dokumen
Mo. Dﬁ* Ho. Anggota F]gma Urusniaga
1 pyv4  Urusniaga 123 MODAL SYER

Membuat urusniaga penerimaan atau resit.

Pergi ke menu Urusniaga Anggota dan pilih Resit Keanggotaan.

Senarai urusniaga resit akan dipaparkan.

Untuk menapis mengikut bulan dan tahun, pilih bulan/tahun yang diingini dan klik pada

butang "Capai".

W setiap mukaszurat

125
3

RESIT

Bulan  -Semuz- W Tahun 2024 W

Carian Melalui| Mo.Anggota w2 B enic| -Fiin- v
Select All Paparan 10

Mo. Resit Tarikh Catatan Mo. Anggeta  Mama
RTOODD9G 09/07/2024

2 RTOOD09S 19/06,/2024
4. Kakitangan juga boleh membuat carian resit menggunakan nombor resit
5. Untuk mengemaskini maklumat resit yang sedia ada, klik pada nombor resit tersebut.
6. Maklumat resit anggota akan dipaparkan.
7.

“Kemaskini” untuk menyimpan.

SEMARAI = RESIT ANGGOTA

Mo. Resit | RTODOOEE
Batch 2023 - BANK L

Diterima daripada

* Mo. Anggota

Nama

20

Selepas mengemaskini maklumat resit anggta tersebut, kakitangan perlu klik pada butang

Tarikh | p&/03/2024

Cara Bayaran

Kod & Mo. Siri



Alamiat Tarikh Bayaran | 08/03/2024

Master Amaun (RM) | 500,00

s Mugt Naik Resit

No. Bond /
Amaun (RM)
Jeniz
Pembizyaan
v |
Bil *Perkara Kiod Master Akaun Kod Akaun * Jumlah (RM)
SYER - MODAL SYER L Modal Syer 3 300.00

Jumiah (RM) 500.00

Jumlzh Dalam Perkataan

Lima Ratus Sahajz.

Kerani Kewangan - Pilib - o

Catatan

o e RO

Menambah resit baru.

Sesuatu penerimaan resit dibuat sama ada melibatkan lejer anggota atau pembiayaan.
Pergi ke menu Urusniaga Anggota dan pilih Resit Keanggotaan.

Dari senarai resit, pilih Jenis sama ada Anggota atau Pembiayaan.

P wbnheE

Klik pada butang "Tambah".

RESIT

Bulan  -Semuz- % Tahun 2024 W ,
Carian Melalui| Mo Anggota W m Jenis| -Pilih- s Tambeh

Select &ll - Filin - Paparan 10 W  setiap mukasurat
Ho. Resit Tarikh Catatan Anggota hta Nama
29/08/2024 Pembiayaan AHMAD DEMO BIN DEMO
2 09/07 /2024 125 Mahd khazimi bin iamail

5. Borang resit baru akan dipaparkan. Pilih No.Anggota yang diingini dengan klik pada butang

“Pilih”. Ruangan nama dan alamat akan diisi secara automatik. Bahagian ini akan dikemaskini

selepas borang disimpan.
6. Kemudian isi maklumat lain yang diperlukan.

7. Klik pada butang “Simpan”.

21



SEMARAI = RESIT ANGGOTA

Mo. Resit | RTOOOODOE

Batch 2023 - CASH W

Diterima daripada

* No. Anggota 18 E

Mama

o _

Me. Bond /
Amaun (RM]

Jenia
Pembiayaan

Bil * Perkara Kod Master Akaun

Jumlzh Dalam Perkataan

Kerani Kewangan - Filik -

Catatan

e -

8. Semua maklumat berkaitan anggota telah dikemaskini

Tarikh | 29/08/2024

Cara Bayaran
Kod & Mo. Siri
Tarikh Bayaran | 2¢/08/2024

Maater Amaun (R

Muszt Naik Resit

* Jumlah (RM)

Jumlah (RM) 0.00

9. Kemudian kakitangan boleh memilih perkara dan jumlah(RM) yang dikehendaki untuk

dimasukkan ke dalam resit.

10. Kemudian klik pada butang “simpan”.

1
)Kﬂd Master Akaun
b4

Bil * Perkara

PIN1A - PELARASAN PEMBIAYAAN FERIBADI

4 — =

Keod Akaun * Jumlah (RM}
150

Jumilzah (RM) 0.00
2

11. Klik pada butang “Tambah” jika ingin menambah perkara yang lain dan ulang semula langkah

yang sama seperti di atas.

12. Apabila telah selesai.menambah, klik pada butang “Kemaskini” untuk menyimpan resit baru.



‘ Tamhah

Bil *Perkara Kod Master Akaun Kod Akaun * Jumlah (RM)
FIM14 - PELARASAM PEMBIAYAAM PERIEADI W Pembizyzan Anggotz Perbadi 1311 150.00
Z FINSC - PELARASAN PEMBIAYAAM MAIK SEKOLAH W 131400 100.00
Jumlah (RM) 250.00

Jumlzh Dalam Perkatazn
Dua Retus Lima PuluhSahaja.

Kerani Kewangan - Filik - w

Catatan

B -

Mencetak resit.

1. Klik pada butang “Cetak” untuk mencetak resit rasmi.
2. Kemudian klik pada butang “Print”.

3. Resit akan dicetak.

— woce
—
o arecaina Print 1sheet of paper
rt‘l: [
et s : i
Destination ¥ Microsoft Printto PDF ™
Tarkh Kemankini: 29/08/2024
Bamk Anggurts : S4TLESEETAIIT (BANK RAXYAT HERHAD] Pages All -
Sabaryak AM 250,00 ®ingge Dus Bah Lema Sy Sahaie
1} PELABASAN PEMELATAM PERDSAOL 15000
121 PeLAASAN pEMSEAYAR NADE SERCE AN ioaca
Layout Portrait M
cuns Py
JusLAH 250000
nb:\t:nn:_ Kod & No.owe Tankh Baparan: 19082004 COlDr Color -
b [ MASA KIPERASET]
————————— —
IMore settings v
1ML AGALAM CETARAN KOMPLITER AN TIGAK PERL GITANGATANGAN
[ ——

q . Cancel
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Membuat urusniaga pengeluaran atau baucer.

1. Pergi ke menu "Urusniaga Anggota" dan pilih "Baucer Keanggotaan".
2. Senarai urusniaga baucer akan dipaparkan.

BAUCER

Bulan  -Semuz- % Tzhun 2024 W
Carian Melalui| Mo Anggota Cari Jenis|  -Pilih- -

Select All Paparan 30 W =setiap mukasurat
MNo. Baucer Tarikh Catatan MNo. Anggota
1 0118 09/07,/2024 125
2 F 09/07/2024 2
3 16 06/06,/2024 2
4 13 05/06,/2024 2

3. Untuk menapis mengikut bulan dan tahun, pilih bulan/tahun yang diingini dan klik pada butang
"Capai”.

4. Carian baucer boleh dibuat melalui No.baucer.

BAUCER

Bulan  -Semuz- % Tzhun| 2024 W

Carian Melalui| Mo Anggota W

Select &ll No. Anggota

Untuk mengemaskini maklumat baucer yang sedia ada, klik pada No.Baucer yang diingini.
Maklumat baucer anggota akan dipaparkan.

7. Selepas mengemaskini maklumat baucer anggta tersebut, kakitangan perlu klik pada butang
“Kemaskini” untuk menyimpan.

SEMARAI > Bavcer

Mo. Baucer | PVADDDT1E
*Tarikh DAIDaZIze

Batch 2024 - BAKK W

BayarKepada
*No. Anggota .

Alamat
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Mo. Bond / Amaun (RN} | 00004

Jeniz Pemiiayaan

Master Amaun (R 5000.00
Bil * Perkara Kod Master Akaun
1 PINg11 - PEMBIAYALN KECEMASAN W Pemibiayaan Keczmasan

Jumlah Dalam Perkatzen | LimaRibu Sahaja

Disediakan Oleh - Pilihi - ~
~ Pilihi - w

Disahkan Oleh

Ksterangan

B e

Menambah baucer baru.

P wbnE

Klik pada butang "Tambah”.

BAUCER

Bulan| -Szmua- W Tahun 2024 W

Carizn Melglui| Mo Anggota W E Jenis ik
Select All - il -
Mo. Bauzer Tarikh Catatan Anggota
1 FADDOT 18 09/07/2024 Pambiapazn
2 OPVADDDIT 09,/07/2024

Kiod Dbjek ¥od Akaun * Jumiah (RM)
PMEA1 a 500000
Jumilah (RM) 5,000.00

Sesuatu penerimaan baucer dibuat sama ada melibatkan lejer anggota atau pembiayaan.
Pergi ke menu Urusniaga Anggota dan pilih Baucer Keanggotaan.

Dari senarai baucer, pilih Jenis sama ada Anggota atau Pembiayaan.

Faparan 20 ¢ sstap mukasurat

5. Borang baucer baru akan dipaparkan. Pilih No.Anggota yang diingini dengan klik pada butang
“Pilih”. Ruangan nama dan alamat akan diisi secara automatik. Bahagian ini akan dikemaskini

selepas borang disimpan.
6. Kemudian isi maklumat lain yang diperlukan.

7. Klik pada butang “Simpan”.
SEMARAI » Baucer

Mo. Baucer | PWADOD11%

*Tarikh 29/02/2024
Batch 023-JURKAL W

Bank Bank Islam Berhad (14238011234230) ~
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Bayer Mepada

* No. Anggota . n

Mo. Bond / Amaun (R
Jenis Pembiayaan

iaster Amaun (RM)

Bil * Perkara Kod Master Akaun Kod Objek Kod Akaun * Jumilah (RM)
Jumlah (RM) 0.00

Jumlah Dalam Perkataan
Disediakan Oleh - Pilih - ~

Disahkan Okeh - Pilih - ~

Keterangan

@ -

8. Semua maklumat berkaitan anggota telah dikemaskini

9. Kemudian kakitangan boleh memilih perkara dan jumlah(RM) yang dikehendaki untuk
dimasukkan ke dalam baucer.

10. Kemudian klik pada butang “Simpan”.

! ' mm) ERIET

Bil *Perkara Kod Master Akaun Kod Dbjek Kod Akaun * Jumiah (RM)
BAYARAM KEPADA WENDOR BARAMEAN w 500
Jumiah (RM) 0.00

11. Klik pada butang “Tambah” jika ingin menambah perkara yang lain dan ulang semula langkah
yang sama seperti di atas.

12. Apabila telah selesai.menambah, klik pada butang “Kemaskini” untuk menyimpan baucer baru.

- EDE3

Bil *Perkara Kod Master Akaun Kod Dhjek Kod Akaun * Jumlah (RM)

1. ¥OD01 - BAYARAM KEPADA WENDOR BARAMNGAN W Maybark Istamic - Beli Van KD i S00.00

2 X005 - BAYVARAN PROSES L PEIOS 421203 ES0.0D
Jumlzh (RM) 1,350.00

Jumlah Dalam Perkataan | Serbu Tiga Ratus Lima Puluh Sahaja.
Disedizkan Jeh - Pilin - w

Dizankan Qlgh - Pilin - hd
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Keterangzan

B -

Mencetak baucer.

Klik pada butang “Cetak” untuk mencetak baucer rasmi.

Kemudian klik pada butang “Print”.

Baucer akan dicetak.

i, v P sk

TEL:
ML

Bryran e - (R !
alarat

BALICER BATARAN
FVADDOLID

Tarikh © 79,08/3038

BIL PERKARA AMALN (RM)
|1] BATARAN KEFRDA WENDOR BARANDAN 400.00
(2] BAYARAN PROSES 2500
uMLAH 1.31%3.00
Cabwtan :
bop [NAMA, KDPERAST]
D_'ﬂ.lk - "D‘I.II}II.‘! o
Tarkh Tadstargan Perarine
Diwerrmic olwb
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Membuat urusniaga penerimaan, pengeluaran atau baucer jurnal.

Pergi ke menu "Buku Tunai" dan pilih "Baucer Jurnal (anggota)".
Senarai urusniaga baucer jurnal akan dipaparkan.

Untuk menapis mengikut bulan dan tahun, pilih bulan/tahun yang diingini dan klik pada butang
"Capai”.
4. Carian baucer jurnal boleh dibuat melalui No.Baucer jurnal.

JURMAL ANGGOTA

Bulan  -Semua- W Tzhun 2024 W m

Carian Melalui| Mo Anggata W

Ha. Argoota

Select All
o I e o

Keterangan
1 JOO0G, - 230212024 2-AH

5. Untuk mengemaskini maklumat baucer jurnal yang sedia ada, klik pada No.Baucer Jurnal
yang diingini.
6. Maklumat baucer anggota akan dipaparkan.

7. Selepas mengemaskini maklumat baucer anggta tersebut, kakitangan perlu klik pada butang
“Kemaskini” untuk menyimpan.

SEMNARAI = JURNAL ANGGOTA

No. Juma Jonooi2

Tarikh 23/02/2024

Jenis | KEAHUAHW | Mo Bond | HDOOE Armaun {RM) Mo Anggote-

=

Bil Perkara Kod Master Akaun Debit (RM) Kredit (RM)
- Kzd - b
Jumlah Keseluruhan (RM) 0.00 0.00
Baki (RM) 0.00
Disedizkan Olen | ADMIN [KOOR Maklumst dari Slip Bank
Kod Cawangan
Disemak Qlzh - Filik - w
Womibor Siri
Dizahkzn Olgh - Pilin- d
Tarikh Dikemaskini | 23/02/2024
Ksterangzn

) ]
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Menambah baucer jurnal baru

1. Sesuatu penerimaan baucer jurnal dibuat sama ada melibatkan lejer anggota atau
pembiayaan.

Pergi ke menu Buku Tunai dan pilih Baucer Jurnal (anggota).
Dari senarai baucer jurnal, pilih Jenis sama ada Anggota atau Pembiayaan.

Klik pada butang "Tambah”.

JURNAL ANGGOTA

Bulan -Z=muz- W Tahun 2024w m ,
Carizn Melzlui| Mo Anggota W E Jenis | -Bih- - m

Select All Paparan| 50 W | per mukasurat

Mo. Jurnal Tarikh Ho./Nama Anggota terangan

1 JOOO 2 2310272024 2- AHMAD DEMO BIN DEMO

5. Borang baucer jurnal baru akan dipaparkan. Pilih No.Anggota yang diingini dengan klik pada
butang “Pilih”. Ruangan nama dan alamat akan diisi secara automatik. Bahagian ini akan
dikemaskini selepas borang disimpan.

6. Kemudian isi maklumat lain yang diperlukan.

7. KIlik pada butang “Simpan”.

SENARAI = JURNAL ANGGOTA

Ho. Jumal 4000013

Tarikh 30/08/2024

Jenis | PIMJAMAN W No. Bond Amaun (R Mo. Anggota . E

Bil Perkara Kod Master Akaun Debit (RM) Kredit (R
Jumlah Keseluruhan (RM) 0.00 0.00
Baki (RM) 000
mat dari Siip Ba
Disediakan Olen | ADMIN IKOOP Maklumat dari Siip Bank
Kod Cawangan
Dizemak Qlzh - Filin - e
Womibor Siri
Diszhkan Oigh - Filifn- w
Tarikh Dikemaskini | 30/08/2024
Ksterangan

e -
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8. Semua maklumat berkaitan anggota telah dikemaskini

9. Kemudian kakitangan boleh memilih perkara dan jumlah(RM) sama ada Debit atau Kredit
untuk dimasukkan ke dalam baucer jurnal.

10. Kemudian klik pada butang “Simpan”.

= E3C3

Bil Perkara Kod Master Akaun Debit (RM} Kredit (RM)
BAY IALIKWANG AS4] PEME PERZATIT/ZHPOTOMNGE W prin |

Jumizh Keseluruhan (RM) 0.00 0.00

Baki (RM) 0.00

11. Klik pada butang “Tambah” jika ingin menambah perkara yang lain dan ulang semula langkah
yang sama seperti di atas sehingga Baki (RM) menjadi “0.00” dan berwarna hijau.

- EDE3

Bil Perkara Kod Master Akaun Debit (RM) Kredit (RM)
1 FINTE - BAY.BALE WAMNG ASAL PEMB. PERIBADI T/RIH POTONG W 200.00

Jumilzh Keseluruhan (RM) 200.00 0.00

Baki (RM) 200,00

12. Apabila telah selesai.menambah, klik pada butang “Kemaskini” untuk menyimpan baucer jurnal

tersebut.
Bil Perkara Kod Master Akaun Debit (RM) Kredit (RM)
1 FIHTE - BAYVBALMWANGE A2AL PEME. PERIBADI TVBIH RITONE W 200.00
2 SOHEL - BAYVARAHN ALK PHS TERLERH PLTOMNE L 150.00
3 KOO0 - BAYARAN KERADA WENDOR BARAMNGAM L Maybark Islamic - Bafi Van 50000
Jumlzh Keselurshan (RM) 200.00 2000100
Baki (RM) 0.00

4

Disediakan Odeh | ADMIN [KOOP Maklumat dari Slip Bank

Fod Cawangan

Disemak Oleh - Filih - ~

Mombar Siri
Dizahkan Oieh - Pilin - e

Tarikh Dikemaskin 30/08/2024
Ksterangan

D= -
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Mencetak baucer jurnal

1. Klik pada butang “Cetak” untuk mencetak baucer jurnal rasmi.
2. Kemudian klik pada butang “Print”.

3. Baucer jurnal akan dicetak.

Eanscer Bayaran
Anggota .
Jooate Print 1sheet of paper
o
= Destination ¥ Microsoft Printto PDF 7
TARIKH : 3008 R4
BATARAN KEPADA
AL BANK : SAZIESEATATIZ | BANK RAKYAT BERHAD]
AJC KETERARGAN ERIT (R} KREDIT [AM] Pages A” hd
FINLE - BAY BALIK WANG ASAL PEMB. PERIBAD] T/BIH POTDRG ;000
FINSA - BAYARAN BALIK PRS TERLESIH POTORG 15000
KODOL - BATARAN EEPADA VERDOR BARANGAN S0.00
JUMLAH AN 20000 AM 10000
LA Layout Portrait M
DESAHKAN OLEH OILULLSKAN ColDr Color -

Dtmctiakan Clsh:

More settings W

ENI ADALAM CETAKAN KDMPUTER DAN TIDAK PERLY DITAMDATANGAN

P —— - ‘
Cancel
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Memproses fail untuk arahan pengeluaran kepada bank.

Pergi ke menu Urusniaga Anggota dan pilih “Auto Pay”.
Senarai urusniaga auto pay akan dipaparkan.

Untuk menapis mengikut bulan dan tahun, pilih bulan/tahun yang diingini dan klik pada
butang "Capai".

4. Carian auto pay boleh dibuat melalui nombor No.Bayar.

AUTO PAY
Bulan -Semua- ~ Tahun 2024 ==
Carian Melalui
o
Select All Paparan setiap mukasurat.
No. Bayar Tarikh Bil. Data Jumlah (RM)
1 CJAPS 30/05/2024 1 500.00
Jumlah bayar:1
Menambah auto pay baru.
Klik pada butang "Tambah" dari senarai auto pay.
Isikan semua maklumat utama terlebih dahulu.
Klik pada butang “Simpan”.
SEMARAL = AUTO PAY
No. Auta Pay | AP9
Tarikh 30/08,2024
Bil M. Ahli Kad Pengenalan Mama No. Akaun Jumiah (RMj
Jumilah (RM) 0.o0
Dizadizkan Ol Fili e
Dizankan Ol Fili ~

Maklumat asas akan dikemaskini.
Satu baris data baru akan ditambah.
Klik pada butang “Pilih” untuk pilihan anggota.

Masukkan jumlah amaun pembayaran untuk anggota tersebut.

© N o v &

Klik butang "Simpan".
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= 3

Bil  Mo. Ahli Kad Pengenalan Mama Mo. Akaun Jumlah {(RM)
. @~ s — =
Jumlah (RM) .00
Dizedizkan Oleh | ADMIN IKOOP e
Dizahkan Qlgh ADMIN IKQOP Ed
Keterangan
s

9. Ulang langkah ini untuk anggota seterusnya dengan klik pada butang “Tambah”.

10. Apabila telah selesai.menambah, klik pada butang “Kemaskini” untuk menyimpan.

SEMARA] = AUTO PAY

Mo, Auto Pay | APD

Tarikh 30/08/2024
-
Bil Mo Ahli Kad Pengenalan Mama Mo. Akaun Jumilah (RM)
Jurndah (RM) 30000
Disediakan Jleh - Pilik - ~
Disahkan Okeh - Pilik - ~
Keterangan
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Menghasil fail auto pay.

vk w N e

Fail sedia dihasilkan setelah senarai anggota siap.
Klik pada butang "Generate".

Satu pautan akan diberikan.

Klik kanan pada pautan tersebut.

Pilih "save link as".

Keterangan test

CEEED -

(Right click- save link as to download): AP5.txt

Open link in new tab
Open link in new window

Open link in incognito window

Save link as...

Copy link address

AdBlocker Ultimate

Inspect
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Menggunakan fungsi import fail yuran/saham

1. Sistem ini membolehkan urusniaga potongan gaji diimport secara automatik tanpa perlu input
manual. Ikuti langkah ini.

2. Kumpulkan fail potongan yuran dan saham dalam satu lembaran kerja dengan tiga lajur:
nombor anggota, yuran, dan saham.

2333 162 a
1584 100 a
1240 a0 a
1004 100 a
1270 80 a
1351 &0 a
1333 g0 a
J242 20 a
1473 a0 a
1528 il a
1929 100 a

3. Setelah lengkap, kakitangan perlu masukkan nama fail tersebut mengikut format yang
ditetapkan.

4. Namakan fail mengikut format "PGY" diikuti tahun dan bulan (contoh: PGY200607 untuk Julai
2006).

Fail tersebut perlu disimpan sebagai format fail CSV.
Fail yang sudah dilengkapkan perlu dimuat naik ke sistem koperasi terlebih dahulu.

7. Pergi ke menu Urusniaga Anggota dan pilih Import Fail Potongan.

Import Fail Potongan

Pilih Jenis  Potongan Syer ~ PilihHari 13  ~ PilihBulon 8 ~ Tahun 2024

» import

8. Klik pada butang “Pilih”.

9. Senarai fail potongan akan dipaparkan.
10. Klik pada butang “Muat Naik Fail”.

Senarai fail potongan anggota

3 Muat Naik Fail Refresh

Nama Saiz Tarikh Terkini

- < Tiada Rekod > -
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11. Apabila borang baru dikeluarkan, kakitangan perlu klik pada browse untuk memilih fail yang
perlu diimport.

File Upload

File Choose File Mo file chosen

- EN

12. Setelah fail diimport, fail tersebut akan dapat dilihat pada senarai fail potongan.
13. Klik nama fail import dari senarai fail.

Senarai fail potongan anggota

Y M e Fa

Nama Saiz Tarikh Terkini
1 customers-100.csv 17261 Aug 13 2024 05:14:41 am
2 customers-2000.csv 171225  Aug 13 2024 05:17:39 am

14. Kakitangan dapat lihat nama fail pilihan pada menu import asal.
15. Buat pilihan jenis potongan yuran.
16. Tetapkan bulan dan tahun potongan fail.

17. Klik pada butang “Import”.

Import Fail Potongan

Pilih Jenis  Potongan Syer ~ PilihHari| 13 ~ PilihBulan 8 | Tahun 2024 customers-100.csv

ED e

18. Sistem akan mengesahkan fail yang diimport adalah betul.

19. Klik pada butang "OK" untuk memproses fail import.

localhost says

Adakah ada pasti untuk import file imi?
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20. Mesej berjaya akan dipaparkan selepas proses tamat.

localhost says

Import fail potongan yuran berjayat

21. Kakitangan tidak dibenarkan mengimport fail potongan yang sama lebih
dari sekali. Sistem akan memaparkan mesej halangan.

localhost says

File telah di import!

Memproses dan menyediakan fail potongan gaji pembiayaan

1. Ikuti langkah-langkah untuk menyediakan fail proses potongan gaiji
pembiayaan seperti berikut:

2. Himpunkan fail potongan pembiayaan untuk bulan tertentu dalam satu
lembaran kerja.

3. Silarujuk rajah berikut. Rajah menunjukkan satu kandungan fail potongan yang
menepati format.

MEMBER | BOND1 | PINA UNT1 BOND2 | PIN2 UPINZ BONDZ | PIN2 UPING BOND4 | PIN4 UPIN4
4036|BS00002 167 42
4037 100001 200 0

4038

4039

4040

1042|BS00001

4043

4044

BONDS [ PINS LUPING BOND& | BRGH UNTH
E00001 200 25
NS00001 100 0
EQ00D2 200 25
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10.
11.
12.
13.

Lajur pertama: Nombor anggota, dengan tajuk "MEMBER".

Setiap kumpulan pembiayaan mempunyai tiga lajur berturutan: "BOND" (jenis pembiayaan),
"KOD OBJEK PEMBIAYAAN" (kod objek pokok), dan "KOD OBJEK UNTUNG PEMBIAYAAN"
(kod objek untung).
Contoh:

* Untuk pembiayaan peribadi: BOND1, PIN1, UNT1.

* Untuk pembiayaan insurans: BOND3, PIN3, UPIN3.

Pastikan kumpulan ini mempunyai tiga lajur seperti yang telah dinyatakan. Jika kumpulan
tidak mempunyai lajur untuk kod untung, buat satu lajur kosong.

Pematuhan kepada peraturan format memastikan semua proses berjalan lancar.

Setelah selesai, kakitangan perlu namakan fail dengan format "PGB" diikuti tahun dan bulan
(contoh: PGB200608 untuk Ogos 2006).

Fail tersebut perlu disimpan sebagai format fail CSV.
Fail yang sudah dilengkapkan perlu dimuat naik ke sistem koperasi terlebih dahulu.
Pergi ke menu Urusniaga Anggota dan pilih Import Fail Potongan.

ulang semula langkah yang sama seperti import potongan gaji yuran.
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Bahagian 3: Laporan
Laporan pembiayaan.

1. Terdapat pelbagai laporan untuk permohonan, terima proses, e-mel , penyata dan DSR.

LAPORAN PEMBIAYAAN

PERMOHONAN

Permohonan Pembiayaan
Kelulusan Pembiayaan
Fermbatalan Pembiayaan
Keseluruban Pembiayaan
Laporan Kemaoditi

Laporan Pengesahan Komaoditi

SENARAI TERIMA PROSES
Permohonan Pembiayaan Yang Diterima den Diproses Bogi Jenis Pembiayoan Pembiayaan Peribadi

Permohonon Pemblayaan Yang Diterima dan Diprosas Bagi Jenis Permbiayoan Pembiayoan Kenderaan
Permohonan Pembiayaon Yang Diterima dan Diproses Bagl Jenis Pembiayan Barangan

Pembiayoan Yang Diterima dan Diproses

Senarai Surat Tawaran Keluar Bagl Jenis Pembiloyaon Peribadi

Senarai Surat Tawaran Keluar Jenis Pembiayoan Kenderaaan

Senarai Surat Tawaran Keluar Jenis Pembiayoan Barangon

Senarai Pembiayaan Bulanan Yong Diketuarkan

Kesimpulan Jangkaan Kutipan Penghutang

Jumiah dan Pecahan Pinjoman Bulonan

Senarai Bayaran Bulanan Ahli Bersara

EMEL KOPERASI

e Senarai Emel Dihantar

BENYATA
Penyota Kesimpulan Bayaran

Panyoto Laporan Urusniaga
Penyata Loporan Urusniaga Bank
Penyota Laporan Resit

Penyata Laporan Boucer
Penyota Laporan Penyata Yuran

Permohonan Pembiayaan DSR

Kelulusan Pembiayaan DSR

Pembatalan Pembiayaan DSR

Laporan Nisbah Pembayaran Balik Hutang (DSR)
Kelulusan Pembiayaan DSR (ALL)

Kelulusan Pembiayaan DSR (0-3000)

Kelulusan Pembiayaan DSR (0-3000) (<=40%)
Kelulusan Pembiayaan DSR (0-3000) (>40%)
Kelulusan Pembiayaan DSR (3001-5000)
Kelulusan Pembiayaan DSR (3001-5000) (¢<=40%)
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Melihat laporan permohonan pembiayaan

1. Pergi ke menu Laporan dan pilih Laporan Pembiayaan.
2. Klik pada Permohonan Pembiayaan.

3. Pilih julat tarikh permohonan yang dikehendaki.

4. Klik pada butang "Jana Laporan”

-~ E=2

5. Laporan akan dipaparkan.

IKOOP

Permohonan Pembiayaan

Dari 01/08/2019 Hingga 13/08/2024

Cetak pada : August 13, 2024

No Rujukan ID | Jenis Pembiayaan No Anggota Nama Jabatan/Cawangan Jumlah Pembiayaan Tarikh Memohon
PEMBIAYAAN
1) | 2024-07-001 PERIBADI 2 150,000.00 01/07/2024
Jumlah Keseluruhan: 150,000.00
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Bahagjan 4 : Penyata

Melihat

i

penyata anggota.

Pergi ke menu Penyata dan pilih Senarai Penyata.

Gunakan fungsi carian yang tersedia di borang.

Penyata boleh dilihat secara bulanan dan tahunan.

Buat pilihan carian melalui No. Anggota, Nama Anggota atau Kad Pengenalan.dan klik pada

butang “Cari”.
klik pada peyata yang ingin dilihat.

Jenis penyata yang boleh dilihat termasuk yuran, saham, pembiayaan, dan urusniaga.

SENARAI PENYATA

Carian Melalui

Mo Anggota w Cawangan/Kawasan/Zon - Semua-

Filihan Bulzn/Tahun Bulan 2w Tzhun 2024w

e [

Penyats Syer

Pembiayaan

Penyata Tahunzn Anggota m

No./Mama Anggota

[

[= T T )

Melihat

P wneR

penyata yuran bulanan.

Pilih anggota yang dikehendaki.
Pilih bulan yang diinginkan.

Paparan 30w permukaswrat

Simpanan

Kad Pengenal Cawangan/K: /Zon Yuran

KELAE KOFERASI 0.00
KAKITAHGAN KOFERASI BERHAD 0.00
KAKITAMGAN KOFERASI BERHAD 0.00

0.00
DAERAH SUNGAI FETANI 0.00
DAERAH SUNGAI PETANI 0.00
KAKITAMGAN KOFERASI BERHAD 0.00
DAERAH SUNGAI PETANI 0.00

_—
l- I

Klik pada butang “Bulanan” di Penyata Yuran.

Penyata akan dipaparkan.
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S Paca - August 13, 2624
Sah | ADMIN IO

PENYATA YURAN ANGGOTA PADA TAHUN 2024

No. Anggota 3
Nama Anggota
Kad Pengenalan
Cawangan/Kawasan/Zon
Bil [Tarikh [No. Rujukan Item Debit{RM)| Kredit(RM]]
Baki /B 0.00
[ 200972023 [RToo0042 YURAN 50.00
2| 201092023 | RT0D0043 YURAN 25.00
Jumiah 0.00 75.00
Baki /B 75.00

Melihat urusniaga bulanan.

P wnNeE

Penyata akan dipaparkan.

Pilih anggota yang diingini.
Pilih bulan yang diperlukan.

Klik pada butang “Bulanan” pada penyata urusniaga.

Catsk Pac : Aug
O : ADUIN IKOOR

just 13, 2024

No. Anggeta 164

Nama Anggota ‘|
Kad Pengenalan |

Cawangan/Kawasan/Zon

[Bit [Tarikh [No- Rujukan tem Debit{RM)|_KrediRM]
Baki HIB 0.00

[ [ RT000037 YURAN 300.00
Jumlah 000 300 .00

Baki BB 300.00
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