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Bahagian 1: PGB Pembiayaan.

Senarai Potongan Gaji Pembiayaan

1. Kakitangan boleh melihat senarai potongan gaji pembiayaan (Rujuk Rajah 1).

SENARAI POTONGAN GAJI PLMBIAYAAN

Jum Anggots PGB 3 Paparan S0 ¥ setiap mukasurst

o/Nama Arggota Jum ”
1 CAW. Kajang 187.50 20,00
2 CAW. Kangar 972.50 20.00
3 CAW. KUALA NERANG 1,270.00 100.00

Rajah 1 - Senarai Potongan Gaji Pembiayaan

Menggunakan fungsi carian.
1. Parameter carian adalah No. Anggota, Nama Anggota, dan No. Kad Pengenalan Baru
(Rujuk Rajah 2).
2. Kakitangan perlu memasukkan kata carian ke dalam ruangan carian.
3. Pencarian juga boleh dibuat berdasarkan Jabatan (Rujuk Rajah 3).

4. Klik butang “Cari” untuk melakukan proses pencarian.

SENARAI POTONGAN GAJI PEMBIAYAAN

Carian melalui FYETEETIT) v §3408 I Cari I
No Anggota

Nama Anggota
Jum Anggota | No KP Baru

Rajah 2 - Fungsi Carian Anggota di Senarai Potongan Gaji Pembiayaan

Jabatan JEESESFES v
- Semua - ~ |
Cawangan |
Jabatan ‘

Bahagian

Sektor

Sektor Operasi dan Perniagaan Cawangan
Sektor Pengurusan Kewangan

Sektor Pengurusan Sumber Manusia

Sektor Perkhidmatan Korporat

Sektor Teknologi Maklumat dan Komunikasi
Setiausaha Bank

Bahagian Operasi Cawangan

Bahagian Akaun dan Pengurusan Maklumat
Bahagian Hal Ehwal Cawangan

Bahagian Kemajuan Kerjaya

Bahagian Khidmat

Bahagian Kredit Pengguna

Bahagian Pembiayaan

Bahagian Perancangan dan Penyelidikan
Ar-Rahnu >

Rajah 3 - Pencarian Melalui Jabatan



Melihat rekod potongan pembiayaan bulanan (Individu).

1. Klik pada senarai (Rujuk Rajah 1) atau menggunakan fungsi carian (Rujuk Rajah 2 dan
Rajah 3).

2. Klik pada mana-mana anggota yang diperlukan, dan rekod potongan gaji pembiayaan
anggota tersebut akan dipaparkan (Rujuk Rajah 4).

3. Kakitangan juga boleh klik pada “Jenis Pembiayaan” untuk melihat jadual

pembiayaan tersebut. (Rujuk Rajah 5).

KEMASKINI POTONGAN PEMBIAYAAN BULANAN
Mo |Muls Pot. (Bulan/Tahun) Jervs Pembrayaan Jum Pot. Bulan Pembrayaan (RM)

Rajah 4 - Rekod Individu Potongan Gaji Pembiayaan

PEMBLAYAAN PERIBADI 1
KEMASKINIG POTONGAN BULANAN ( POKOK & UNTUNG )
Mo |Muia Pot. (Bulan/Tahun)

202602 333,33 687

Rajah 5 - Jadual Potongan Pembiayaan Anggota

Kemaskini atau hapus rekod pembiayaan anggota (Individu).
1. Kakitangan boleh kemaskini atau menghapuskan rekod potongan pembiayaan
individu.

2. Klik pada butang kemaskini untuk mengemaskini rekod, atau butang hapus untuk

menghapus rekod tersebut (Rujuk Rajah 6).




Bahagian 2: PAT Pembiayaan.

Senarai Potongan Akaun Tabungan Pembiayaan

1. Kakitangan boleh melihat senarai potongan akaun tabungan pembiayaan (Rujuk Rajah
7).

SENARAI POTONGAN AKUAN TABUNGAN PEMBIAYAAN

Jum Anggota PAT 191 Paparan Sb v setiap mukasurat.

No/Nama Anggota No KP Baru Jabatan Jum Pot.Pembiayaan Pot. Yuran

Jab. Pentadbiran Am 264.75 80.00
Jab. Pengurusan Infrastruktur IT 249.30 [ 100.00
[ Jab. Pengurusan dan Pengawasan Risiko [ 387.00 100.00
Sektor Perkhidmatan Korporat 30.21 100.00
CAW. Masai 86.50 100.00
[ Pejabat Wilayah Selatan 225.50 50.00
| Jab. Khidmat Koperasi dan Keanggotaan [ 452.69 [ 100.00

Rajah 7 - Halaman Senarai Potongan Akaun Tabungan Pembiayaan

Menggunakan fungsi carian.

1. Parameter carian adalah No. Anggota, Nama Anggota, dan No. Kad Pengenalan Baru
(Rujuk Rajah 8).

2. Kakitangan perlu memasukkan kata carian ke dalam ruangan carian.

3. Pencarian juga boleh dibuat berdasarkan Jabatan (Rujuk Rajah 9).

4. Klik butang “Cari” untuk melakukan proses pencarian.

SENARAI POTONGAN GAJI PEMBIAYAAN

Carian melalui FIFNEE v Qaa08 l Cari I
No Anggota

Nama Anggota
Jum Anggota | No KP Baru

Rajah 8 - Proses Pencarian

Jabatan [EETSS v

- Semua - -
i Cawangan J
| Jabatan Ll

' Bahagian
Sektor
Sektor Operasi dan Perniagaan Cawangan
Sektor Pengurusan Kewangan

| Sektor Pengurusan Sumber Manusia
! Sektor Perkhidmatan Korporat =]
| Sektor Teknologi Maklumat dan Komunikasi
i Setiausaha Bank —
| Bahagian Operasi Cawangan
1 Bahaagian Akaun dan Pengurusan Maklumat -

Rajah 9 - Pencarian Melalui Jabatan



Melihat rekod potongan pembiayaan bulanan (Individu).
1. Klik pada mana-mana anggota yang diperlukan, dan rekod potongan gaji pembiayaan
anggota tersebut akan dipaparkan (Rujuk Rajah 10).

2. Kakitangan juga boleh klik pada “Jenis Pembiayaan” untuk melihat jadual

pembiayaan tersebut. (Rujuk Rajah 11).

KEMASKINI POTONGAN AKAUN TABUNGAN (PAT)

No |Muls Pot. (Bulan/Tabun) Jena Pembayaan

KEMASKINI POTONGAN DULANAN ( POKOK & UNTUNG )
Mula Pot. (Bulen/Tahun
201310

Kemaskini atau hapus rekod pembiayaan anggota (Individu).

1. Kakitangan boleh kemaskini atau menghapuskan rekod potongan

pembiayaan individu.

2. Klik pada butang yang menyerupai pensel untuk mengemaskini rekod, atau

butang hapus untuk menghapus rekod tersebut (Rujuk Rajah 12).

e

>

187.50| ¥ 4 X
|
>

Rajah 12 - Fungsi Kemaskini dan Hapus



Bahagian 3: Senarai PGB Bulanan.

Senarai Potongan Gaji (PGB) Pembiayaan/Yuran.

1. Kakitangan boleh melihat senarai potongan gaji (PGB) Pembiayaan/Yuran (Rujuk
Rajah 13).

2. Senarai ini akan dikeluarkan berdasarkan potongan pada bulan tersebut sahaja.

SENARAI POTONGAN GAJI (PGB) PEMBIAYAAN / YURAN

Generate PGD
Jum Angootz PGB 3902 Paparan | 50 ¥ sebap mukasurat

N bat A b Jum Potongan B
1 1973028 Jab. Pembiayaan 155 dan Dana Khas 22:007-115449-5 150.00
2 1974031 CAW, Teluk Intan 22-015-105398-5 90,00
3l 1975012 | caw. Pontian 22-017-111088-1 80.00
2 1974024 Caw, Kota Bhary 22-030-100428-5 50,00
s 1979032 Jab. Pengurusan Infrastruktur IT 22-019-102143-0 100.00
o 1980011 CAW, Kota Bhars 50.00
4 1976009 CAW. Setapak 150.00
" 1979008 CAWY, Pachang 50.00
B 1979002 CAW, Desa Pandan 80.00
w0 " 1980020 [caw. Selayang 220191021722 #0.00
1 1982010 Jab. Pengurusan Infrastruktue IT 22-019-102359-6 $0.00
12 " 19m3003 [ Bahagian Khidmat [ 22.019-103487-0 300,00
13 1983005 CAW, Baty Pahat 22-017-111568-1 100.00
Py 1983010 | CAW. Tebuk 1ntan [ 22-015-206420-5 10000
15 1963040 | PEIABAT KETUA, PENGURUISAN SUMBER MANUSIA 22-008-130622-3 100.00
16 1979018 ] CAW. Kajarg 22-019-103821-3 50.00
17 1979009 CAW, Serdang Raya 22-007-100305-3 0,00
18 1983034 vCAVA Jelutong 22-003-103780-2 100.00
19 1902002 | 22-019-102164-1 100.00
20 1963045 Pejabat Pengurus Besar/Pen Pengurus Besar, Operasi Cawangan 22-019-110384-7 200.00
2 1083022 T Jabatan xad Kredt 1 22.019-102312-0 100.00
22 1983016 CAV/. Bakng 22-004-100012-0 50.00

Rajah 13 - Halaman Senarai Potongan Gaji Bulanan

Menggunakan fungsi carian.

1. Parameter carian adalah No. Anggota, Nama Anggota, dan No. Kad Pengenalan Baru
(Rujuk Rajah 14).

2. Kakitangan perlu memasukkan katacarian ke dalam ruangan carian.

3. Pencarian juga boleh dibuat berdasarkan Jabatan (Rujuk Rajah 15).

4. Klik butang “Cari” untuk pencarian.

1
No Anggota

Nama Anggota
Jum Anggota | o KP Baru

I
Rajah 14 - Fungsi Carian

Rajah 15 - Pencarian Melalui Jabatan
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Melihat rekod (Individu).

1. Klik pada No./Nama Anggota (Rujuk Rajah 16).

SENARAT POTONGAN GAJT (:-myérmnuvun / YURAN

Generate PGB
Jum Anggeta PGB 1 Paparan 50 ¥ setiap mukasurat

Jum Potongen Bulanan

1 wo (I 1973028 Jab. Pembiayaan 1KS dan Dana Khas 22-007-115449-5 150.00

Rajah 16 - Link untuk Melihat Rekod Pembiayaan Anggota
2. Rekod individu akan dipaparkan (Rujuk Rajah 17).

Nama Anggota : SUHAIDIN BIN DERAHIM
No Anggota : 450

KEMASKINI POTONGAN PEMBIAYAAN BULANAN

No | Mula Pot. (Bulan/Tahun) Jenis Pembiayaan No Bond Jumlah Yuran Jum Pot. Bulan Pembiayaan (RM)
1 201106 PEMBIAYAAN PERIBADI 2 K08325 100,00 769.00 / X

Rajah 17 - Rekod Pembiayaan Individu
3. Kakitangan boleh menukar atau mengemaskini jumlah yuran atau jumlah potongan
bulan pembiayaan anggota dengan hanya menekan butang yang menyerupai
pensel.

4. Kakitangan juga boleh menghapus rekod pembiayaan anggota dengan menekan
butang [X] di ruangan Edit.

Menggunakan fungsi “Generate PGB”.
1. Untuk mengeluarkan senarai potongan gaji bulanan pada sistem, kakitangan perlu

menekan butang “Generate PGB” (Rujuk Rajah 18).

. Generate PGB |

Rajah 18 - Butang "Generate PGB"
2. Paparan “Pop-up” akan keluar dan senarai akan disusun mengikut No. Anggota

(Rujuk Rajah 19).

¢

SENARAT POTONGAN GATT PEMBIAYAAN / YURAN

Jab. Pentadbiran Am

ngan
ARAN MODAL & PEMBIAYAAK BERSTRUKTUR
CAW. Kemaman

CAW. Babau

Rajah 19 - Halaman Senarai Potongan Gaji Selepas Butang "Generate PGB" ditekan

3. Kakitangan hanya perlu “Copy” dan “Paste” senarai ini ke dalam Microsoft Excel

untuk melakukan proses penghantaran ke Jabatan Gaji.
10



Bahagian 4: Senarai PGB Bulanan (Anak Syarikat).

Senarai Potongan Gaji (PGB) Pembiayaan/Yuran (Anak Syarikat).

1. Kakitangan boleh melihat senarai potongan gaji (PGB) Pembiayaan/Yuran (Anak Syarikat).
(Rujuk Rajah 20).

2. Senarai ini akan mengeluarkan potongan gaji bulanan anak syarikat pada bulan

tersebut.

SENARAI POTONGAN GAJI (PGB) PEMBIAYAAN / YURAN (ANAK SYARIKAT)

te PGB Pont

gota PGB

114

Paparen |50 ¥ isetiap mukasurat

1 9-114302-5

2 3-103144-0

3 91229999

s SEXATARAKYAT 9-101788-1

s KT 1065 SERATARAKYAT 9-110080-9 80.00

§ 29 SERATARAKYAT 22-019-113702-2 50.00
KT1083 SEXATARAKYAT 22-019-112417-8 100.00
KT1070 SEXATARAKYAT 22-019-116960-5 100.00
KT1006 SEXATARAKYAT 22-01%-146483-§ $0.00

Rajah 20 - Halaman Senarai Potongan Gaji Anak Syarikat

Melihat rekod (Individu).

1. Klik pada No. /Nama Anggota (Rujuk Rajah 21).

SENARAT POTONGAN GAJT (r‘(.l%’lunuvun / YURAN

Generate PGB

Jum Anggeta PGS 1 Paparan 50 ¥ setiap mukasurat

UMLAH POTONGAN BM : O

No/Nama Anggots

Jum Potongen Bulanan

1 180 1573028 Jab. Pembiayaan IKS dan Dana Khas 22-007-115449-5 150.00

Rajah 21 - Link untuk Melihat Rekod Pembiayaan
Anggota

2. Rekod individu akan dipaparkan (Rujuk Rajah 22).

Nama Anggota : SUHAIDIN BIN DERAHIM
No Anggota : 450

KEMASKINI POTONGAN PEMBIAYAAN BULANAN

No | Mula Pot. (Bulan/Tahun) Jenis Pembiayaan No Bond Jumlah Yuran Jum Pot. Bulan Pembiayaan (RM)
1 201106 PEMBIAYAAN PERIBADI 2 K08325 100,00 769.00 j. X

Rajah 22 - Rekod Pembiayaan Individu
3. Kakitangan boleh menukar atau mengemaskini jumlah yuran atau jumlah potongan bulan
pembiayaan anggota dengan hanya menekan butang yang menyerupai pensel.
4. Kakitangan juga boleh menghapus rekod pembiayaan anggota dengan menekan butang [X]
di ruangan Edit.

11



Menggunakan fungsi carian.

1. Parameter carian adalah No. Anggota, Nama Anggota, dan No. Kad Pengenalan Baru
(Rujuk Rajah 23).

2. Kakitangan perlu memasukkan kata carian ke dalam ruangan carian.
3. Pencarian juga boleh dibuat berdasarkan Jabatan (Rujuk Rajah 24).
4. Klik butang “Cari” untuk pencarian.

Canan LLEINE o Angaota v F.uoa I Cari I
No Anggota

Nama Anggota
Jum Anggota | No KP Baru

_
Rajah 23 - Fungsi Carian

SELEIChE - Semua - v

- Semua -

SEKATARAKYAT
| RAKYAT HOLDINGS SDN BHD

RAKYAT CORPORATION SDN BHD

SHAHAZ TRAVEL N TOURS SDN BHD
RAKYAT MANAGEMENT SERVICES SDN BHD
RAKYAT HARTANAH

No Pekerja Jabatan

Rajah 24 - Fungsi Carian Melalui Jabatan

Menggunakan fungsi “Generate PGB” dan “Print”
1. Kakitangan boleh menggunakan fungsi “Generate PGB” dan “Print” (Rujuk Rajah 25).

W‘ d JUINE No Anggota

| Generate PGB | | Print |
Jum Anggota PGB 114

Rajah 25 - Butang Generate

2. Paparan baru akan disusun mengikut No. Anggota Selepas butang “Generate PGB”

diklik. (Rujuk Rajah 26).

| csv
SENARAI POTONGAN GAJI PEMBIAYAAN / YURAN

SEKATARAKYAT
SEKATARAKYAT
SEKATARAKYAT
SENATARAKYAT
SEKATARAKYAT
SEKATARAKYAT
SEKATARAKYAT
SEKATARAKYAT
SENATARAKYAT

11 5779 SEKATARAKYAT 50.0

1 578 SEKATARAKYAT 22-076.520318-0 |s0.00

1 85 SEKATARAKYAT 22-019-156463-0 ‘4! 00

14 3292 RAKYAT HOLDINGS SON BHD |100.00

15 4887 RAKYAT HOLDINGS SON SHD 22.035-121654-5 100.90
RAKYAT CORPORATION SOM BHOD 22-039-100202-0 2

SHEHAY YOAUVEI & TASS SOM Akn 37026 1E TIN5

Rajah 26 - Halaman Selepas Butang "Generate PGB" diklik
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Bahagian 5: Senarai PAT Bulanan.

Senarai Potongan Akaun Tabungan (PAT) Pembiayaan/Yuran.
1. Kakitangan boleh melihat senarai Potongan Akaun Tabungan (PAT) Pembiayaan/

Yuran pada bulan tersebut (Rujuk Rajah 27).

SENARAT POTONGAN AKAUN TABUNGAN (PAT) PEMBIAYAAN / YURAN

Jerus - Gemua - ¥

Generate PAT

Jum Anggota PAT (Pemblayaan) 16¢ Paparan (50 ¥ jsetiap mukasarat,

1 Jab, Pentadbiran Am

2| 1 Jab. Pengurusan Infrastruktur IT 249.30

3 Jsb. Pengurusan dan Pengewasan Rako 387.00

P3| Sektor Perkhidmstan Korporat | 22-030-143372-1 30.21

5 4 CAW. Masal 22-079-129783-1 86.50

5 Pejabat Wisyah Seistan -112850-7 225.50
Jab. Kludmat Koperasi dan Keanggotaan 22-019-139834-1 452.69

Rajah 27 - Halaman Senarai PAT Bulanan

Menggunakan fungsi carian.
1. Parameter carian adalah No. Anggota, Nama Anggota, dan No. Kad Pengenalan Baru
(Rujuk Rajah 28).
2. Kakitangan perlu memasukkan kata carian ke dalam ruangan carian.
3. Pencarian juga boleh dibuat berdasarkan Jabatan (Rujuk Rajah 29).

4. Klik butang “Cari” untuk pencarian.

SENARAI POTONGAN AKAUN TABUNGAN (PAT) PEMBIAYAAN / YURAN

Carian melalui FYgPErTTT vl I Cari I
Jaril No Anggota
enis | - Sem ‘Nama Anggota
| No KP Baru

Rajah 28 - Fungsi Carian

Jabatan EPTSN v '
- Semua -
Cawangan |
Jabatan |

Bahagian

Sektor
Sektor Operasi dan Pemiagaan Cawangan
Sektor Pengurusan Kewangan

Sektor Pengurusan Sumber Manusia

Sektor Perkhidmatan Korporat

Sektor Teknologi Maklumat dan Komunikasi
Setiaussha Bank

Bahagian Operasi Cawangan

Bahagian Akaun dan Pengurusan Maklumat
Bahagian Hal Ehwal Cawangan

Bahagian Kemajuan Kerjaya

Bahagian Khidmat

Bahagian Kredit Pengguna

Bahagian Pembiayaan

Bahagian Perancangan dan Penyelidikan
Ar-Rahnu 2]

Rajah 29 - Fungsi Carian Melalui Jabatan
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5. Kakitangan juga boleh memilih untuk mencari berdasarkan status anggota (Rujuk
Rajah 30).

Carian melalui FYEFTTTTS

Jenis|- semua- V|

Berkhidmat
| Bersara

Rajah 30 - Fungsi Carian Melalui Status

Bahagian 6: Upload Potongan Gaji.

Muat naik fail potongan SPSN.

1. Kakitangan boleh memuat naik fail potongan SPSN (Rujuk Rajah 31).

Pilih Jens : | Potangan PGB SPSI ¥ [Pilh Bulan : 1 ¥ Tahun : (2016

P | Import

Rajah 31 - Halaman Import Fail Potongan
SPSN
2. Kakitangan perlu mengklik butang “Pilih” terlebih dahulu. Paparan Selepas butang
“Pilih” akan dipaparkan seperti Rajah 32.

1) e SHOTARAAT G v ===
| () 192.168.0.16/sekata/greFilePreviewSPSN.php

Senarai fail potongan SPSN:

Upload Fail | Hapus || Refresh

Nama Saiz Tarikh Terkini
1 SPSN201507.csv 56114 Jul 31 2015 04:00:04 am
2 SPSN201508.csv 29764 Sep 03 2015 05:02:38 am
3 SPSN201509.csv 36589 Sep 10 2015 07:43:26 am
4 spsn201509rh,csv 256 Sep 10 2015 08:10:12 am
5 SPSN201509SKT.csv 177 Sep 10 2015 08:02:42 am
6 SPSN201511.csv 36598 Dec 03 2015 03:56:54 am
7 SPSN201512.csv 36598 Dec 03 2015 04:03:52 am
e SPSNTEST05052015.csv 36601 May 06 2015 03:41:10 am

Rajah 32 - Senarai Fail Potongan
3. Kakitangan perlu mengupload terlebih dahulu dengan mengklik butang “Upload

Fail” fail SPSN atau fail pecahan pembiayaan di dalam bahagian laporan. *Fail yang
diupload mestilah di dalam format .csv.

4. Kakitangan perlu mengklik butang “Choose File” dimana ianya akan memaparkan
dokumen di dalam komputer. Kakitangan perlu mencari fail yang hendak diupload
dan klik butang “OK”.

14



. e N e
’ [,, 192.168.0.16/sekata/areUploadfileSpsn.php?d

— File Upload

File:| Choose Flie | No file chosen

oo ooo ot

OK Cancel

Rajah 33 - Paparan Selepas Butang "Upload Fail

5. Sekiranya fail tersebut sudah diupload atau sudah berada di dalam senarai fail
potongan, kakitangan perlu memilih fail itu dengan mengklik nama fail
tersebut.

Import Fail.

1. Selepas kakitangan mengklik nama fail tersebut di dalam senarai fail potongan, nama
fail tersebut akan dipaparkan seperti di Rajah 34.

2. Kakitangan perlu memilih jenis fail tersebut, bulan fail tersebut dan tahun fail.

3. Kemudian, kakitangan perlu mengklik butang “Import” untuk mengimport fail
tersebut ke dalam sistem.

4. Sekiranya fail yang diimport salah, seperti salah pilih bulan, tahun atau jenis fail
tersebut, sila hubungi admin sistem untuk proses penghapusan fail itu.

5. Selepas admin sistem sudah menghapuskan fail yang salah tersebut, kakitangan

perlu memulakan semula langkah dari awal untuk mengimport fail tersebut.

Import Fail Potongan Spsn :

pilih Jenis : | Potongan PGB SPSN ¥ | Pilih Bulan : (1 v| Tahun: [2016  |SPSN201508.csv

Pilih || Import |

Rajah 34 - Halaman Import Fail Selepas Fail diklik.
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Bahagian 7: Semak Potongan Gaji.

Senarai Potongan Gaji (PGB) Pembiayaan/Yuran Dan SPSN.

1. Kakitangan boleh melihat senarai potongan gaji (PGB) pembiayaan/yuran dan SPSN
(Rujuk Rajah 35).

SENARAL POTONGAN GAJI (PGEB) PEMBIAYAAN / YURAN DAN SPSN 201601

Paparan 50 ¥ setiap mukasurat

=

7 x
7 | X
7 X
7 | X
7 | X
7 | X
s | X
/ X
7 | X
7 x
7 | X
7 x

s847

Rajah 35 - Senarai Potongan Gaji (PGB) Pembiayaan / Yuran Dan SPSN [bulan tersebut]

Menggunakan fungsi carian.

1. Parameter carian adalah No. Anggota, Nama Anggota, dan No. Kad Pengenalan Baru
(Rujuk Rajah 36).

2. Kakitangan perlu memasukkan kata carian ke dalam ruangan carian.
3. Pencarian juga boleh dibuat berdasarkan Jabatan (Rujuk Rajah 37).

4. Klik butang “Cari” untuk melakukan proses pencarian.

SENARAI POTONGAN GAJI (PGB) PEMBIAYAAN / YURAN DAN SPSN 19¢

Carian melalui IS Anggota v Cari
Bulan : ¥ No Anggota B ¥
Nama Anggota

e No KP Baru
Semak PGB SPSN

Rajah 36 - Fungsi Carian

w - Semua - ¥ I
Cawangan
Jabatan
Bahagian

Sektor
Sektor Operasi dan Perniagaan Cawangan

Sektor Pengurusan Kewangan
Sektor Pengurusan Sumber Manusia
No Accoul Sektor Pevkhidmal.an Korporat A 4

Sektor Teknolog: Makl dan K
Setiausaha Bank

22-054-
Bahagian Operasi Cawangan

22-053- Bahagian Akaun dan Pengurusan Maklumat
T — Bahagian Hal Ehwal Cawangan

22-019- Bahagian Kemajuan Kerjaya
| Bahagian Khidmat

22-018- Bahagian Kredit Pengguna

22-007- E3hagian Pembiayaan
L Bahagian Perancangan dan Penyelidikan

22:032-LAC:Rahu

Rajah 37 - Fungsi Carian Melalui Jabatan
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5. Kakitangan juga boleh memilih untuk mencari berdasarkan bulan dan tahun (Rujuk
Rajah 38).

Bulan : Tahun :

Rajah 38 - Fungsi Carian Melalui Bulan Dan Tahun

Menggunakan fungsi kemaskini dan hapus.
1. Kakitangan boleh mengemaskini dan menghapuskan rekod dengan menekan butang
kemaskini yang menyerupai bentuk pensel atau butang [X] diruangan Edit (Rujuk

Rajah 34).

7 | X

Rajah 39 - Fungsi Kemaskini Dan
Edit

Semak PGB SPSN.

1. Tekan butang “Semak PGB SPSN” pada sebelah kiri paparan.

2. Senarai baru akan dipaparkan mengikut susunan No. Anggota (Rujuk Rajah 40).

[2) F-Kopesss SEXATARAKYAT - Gaogle Chvome B
-

192.168.0.16/sekata/ Previe

SEMARAL SEMAX POTONGAN GAJL PEMBIAYAAN / YURAN DARS SPSN

Rajah 40 - Senarai Selepas Butang "Semak PGB SPSN" diklik
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Bahagian 8: Kemaskini PGB ke lejer (Pembiayaan).

Kemaskini Potongan Gaji (PGB) Pembiayaan/Yuran.

1. Kakitangan boleh membuat mengemaskini rekod anggota yang membuat potongan

gaji (PGB) pembiayaan/yuran (Rujuk Rajah 41).

KEMASKINT POTONGAN GAIT (PGB) PEMBIAYAAN / YURAN

Praview PGS

sm Anggota PGB

PEMBIAYAAN PERIBADE T

4
*
PEMBIAYAAN PERIBADE 2 K11943 435.00 ssrar S x
x

PEMBIAYAAN PERISADI 2 K14606 786.71 483.29

Rajah 41 - Halaman Kemaskini Potongan Gaji (PGB) Pembiayaan /
Yuran

Membuat kemaskini rekod.

1. Tekan butang yang menyerupai pensel di halaman tersebut untuk proses kemaskini

atau butang [X] diruangan Edit untuk proses hapus.

Menggunakan fungsi carian.

1. Parameter carian adalah No. Anggota, dan Nama Anggota (Rujuk Rajah 42).
Kakitangan perlu memasukkan kata carian ke dalam ruangan carian.

2
3. Klik butang “Cari” untuk melakukan proses pencarian.
4

Pencarian juga boleh dibuat berdasarkan Jenis Pembiayaan, bulan atau tahun (Rujuk
Rajah 43).

KEMASKINI POTONGAN GAJI (PGB) PEMBIAYAAN / YURAN

Canan R 1o Anggota v l I Cari l
No Anggota

Preview PGB .‘Nama Anggota

Rajah 42 - Fungsi Carian Melalui No Anggota Dan Nama Anggota

Pemblayaan - Semua - v Bulan : B v 2016 ¥ I

- Semua -
PEMBIAYAAN PERIBADI 2
| PEMBIAYAAN PERIBADI 1

Rajah 43 - Fungsi Carian Melalui Pembiayaan, Bulan dan Tahun
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Bahagian 9: Kemaskini PGB ke lejer (NS, UMRH, PERIBADI).

Kemaskini Potongan Gaji (PGB) Pembiayaan/Yuran (Naik Sekolah, Umrah).
1. Kakitangan boleh membuat kemaskini rekod (Rujuk Rajah 44) dengan mengklik
butang yang menyerupai bentuk pensel.
2. Kakitangan juga boleh menghapus rekod pembiayaan anggota melalui butang [X] di

ruangan Edit.

KFMASKINT POTONGAN GAJT (PGB) PEMBTAYAAN / YURAN (NATK SFKOLAH , IMRAH)

Preview PGS

PEMBLAYAAN TRSURAN

PEMBIAYAAN NAIK SEXKOLAH

PEMBLAYAAN MAIX SEXOLAH

X X %X X %% %8

3
8
NSNS SRS S

8 [4317

Rajah 44 - Halaman Kemaskini Potongan (PGB) Pembiayaan / Yuran (Naik Sekolah, Umrah)

Menggunakan fungsi carian.
1. Parameter carian adalah No. Anggota, dan Nama Anggota (Rujuk Rajah 45).
2. Kakitangan perlu memasukkan kata carian ke dalam ruangan carian.
3. Klik butang “Cari” untuk melakukan proses pencarian.

4. Pencarian juga boleh dibuat berdasarkan Jenis Pembiayaan, bulan dan tahun (Rujuk
Rajah 46).

KEMASKINI POTONGAN GAJI (PGB) PEMBIAYAAN / YURAN (NAIK SEK

Carlan melalui F¥H Anggota v l l Can I
No Anggota

Nama Anggota

Tiada Dalad tat.l

Rajah 45 - Fungsi Carian Melalui No Anggota Atau Nama Anggota

Pemblayaan - Semua - v Bulan : B v 2016 ¥ .

- Samua -
PEMBIAYAAN PERIBADI 2
Kemaskini Po PEMBIAYAAN PERIBADI 1 5an / Yuran (NAIK SEKOLAH , UMRAH) -

Rajah 46 - Fungsi Carian Melalui Pembiayaan, Bulan, Tahun
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Bahagian 10: Kemaskini PGB lejer (Yuran).

Kemaskini PGB lejer (Yuran).

1. Kakitangan boleh melihat rekod PGB lejer Yuran (Rujuk Rajah 47).

2. Halaman ini dimana tersenarai semua yuran anggota di dalam sistem. Kakitangan
boleh mengklik butang “Preview Yuran” untuk melihat senarai itu secara penuh
atau untuk memindahkan senarai itu ke dalam Microsoft Excel dengan
menggunakan taktik “Copy” dan “Paste”.

3. Klik nama anggota yang tersenarai untuk proses kemaskini.

SENARAL POTONGAN GAJI PEMBIAYAAN

Preview Yuran

Jum Anggots PGB 3911 Papsran | S0 ¥ setiap mukasurat

sta Samarahan 20.00
Cawangan 20,00
Jabatan 500.00
Job. Pemacaran dan Pengurusan Aktivit 30.00
Jab. Pusat Panggilan 50.00
CAW. Alor Setsr | 40.00
Jab. Akaun dan Kawalan Belanjawan 30,00
Jabatan | 1,500.00
Jab. Perjawatan dan Perancangan Tenaga Kena 10,00
Jab. Sistem Maklumat dan Pengurusan [200.00
Jab. Pembiayaan Kormesd | 30.00
Caw. Pending [ 100.00
CAW. Mia) | s0.00
Jabatan Audit Operasi & Pengurusan 1 | 20.00
CAW. Talping | 40,00
CAW. Jaian Ipok | 's 00000
CAW. FUALA NERANG | 0.00
CAW. Beaufort 0.00

| Jab, Akaun dan Kawalan Belanjaman [ s0.00

CAW. Kemingaa ['30.00

| Jab. Akaun dan Kawalen Belanjensn [ 40,00

"~ Jab. Smtem Maklumat dan Pengurasan 200.00

Rajah 47 - Halaman Senarai Potongan Gaji
Pembiayaan

Menggunakan fungsi carian.

1. Parameter carian adalah No. Anggota, Nama Anggota, dan No. Kad Pengenalan
Baru

(Rujuk Rajah 48).
2. Kakitangan perlu memasukkan kata carian ke dalam ruangan carian.
3. Pencarian juga boleh dibuat berdasarkan Jabatan (Rujuk Rajah 49).

4. Klik butang “Cari” untuk melakukan proses pencarian.
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angan 2]
Jabatan
Bahagian
Sektor
Sektor Operasi dan Perniagaan Cawangan
Setmr :ennurusan gew:nqan
. Sektor Pengurusan Sumber Manusia
Rajah 48 - Penc Sektar Perkhidmatan Korporat gota, No KP
Sektor i dan ikasi 4

! Seliausaha Bank

Bahagian Operasi Cawangan [

Akaun dan P

Bahagian Hal Ehwal Cawangan L

Bahagian Kemajuan Kerjaya kt
_. Bahagian Khidmat E

Bahagian Kredit Pengguna
Bahagian Pembiayaan

| Pr

dan Penyeli
Ar-Rahnu -

AEAATIATAST TR ATavn don Veialon Balanienian

Rajah 49 - Pencarian Melalui Carian Jabatan
Preview Yuran.

1. Klik butang “Preview Yuran” di sebelah kiri paparan.

2. Senarai akan dipaparkan di dalam “pop-up” (Rujuk Rajah 50).

E-Koperasi STRATARAKYAT - Google Chvome

[0 192.168.0.16/sekata, PreviewYura

SENARAL POTONGAN GAJL PEMBIAYAAN

Rajah 50 - Halaman Selepas butang "Preview Yuran" diklik
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Bahagian 11: Kemaskini PAT Lejer (Yuran).

Kemaskini PAT lejer (Yuran).

1. Kakitangan boleh membuat kemaskini rekod PAT lejer Yuran anggota (Rujuk Rajah
51).

2. Klik nama anggota untuk kemaskini.

SENARAT POTONGAN GATT YURAN PAT

Praviow Yuran PAT

Jum Anggots PGB 115

Paparan (50 ¥ setiap mukasurat.

RAKYAT CORPORATION SON BHD 1,000.00
RAKYAT HOLDINGS SON BMD 50.00
| SEKATARAKYAT [40.00
RAKYAT HARTANAH 50.00
RAKYAT HARTANSH Is0.00
RAKYAT MARTANAH $0.00
SEKATARAKYAT 50.00
SENKATARAKYAT | 50.00
SHAHAZ TRAVEL N TOURS SON BHD 50.00
~ RAKYAT HOLDINGS SON 840 [ 100.00
RAKYAT MANAGEMENT SERVICES SON BHD 50.00
RAKYAT NOLD;';G‘; SON BHD 100.00
RAKYAT MANAGEMENT SERVICES SON BHD 80.00
E RAKYAT HOLDINGS SDN B#D [ 100.00
SEKATARAKYAT 50.00
I SEKATARAKYAT | 50.00
SHAMAZ TRAVEL N TOURS SON BHO [50.00
SHAHAZ TRAVEL N TOURS SON BMD 100.00
SEKATARAKYAT 7 50.00
RAKYAT HOLDINGS SON 84D 200.00
|SEKATARAKYAT 10000
RAKYAT HARTANAH 30.00

Rajah 51 - Halaman Senarai Potongan Gaji / Yuran PAT

Menggunakan fungsi carian.

1. Parameter carian adalah No. Anggota, Nama Anggota, dan No. Kad Pengenalan Baru
(Rujuk Rajah 52).

2. Kakitangan perlu memasukkan kata carian ke dalam ruangan carian.
3. Pencarian juga boleh dibuat berdasarkan Jabatan (Rujuk Rajah 53).

4. Klik butang “Cari” untuk melakukan proses pencarian.

SENARAI POTONGAN GAJI YURAN PAT

Carian melalui

No Anggota v
No Anggota

S Nama A ota
[ Preview Yurat jo'kp Bary

| cari I

Rajah 52 - Pencarian Melalui No Anggota, Nama Anggota, No KP Baru

Jabatan

SEKATARAKYAT
RAKYAT HOLDINGS SDN BHD

RAKYAT CORPORATION SDN BHD

| SHAHAZ TRAVEL N TOURS SDN BHD
RAKYAT MANAGEMENT SERVICES SDN BHD
RAKYAT HARTANAH

Rajah 53 - Pencarian Melalui Carian Jabatan
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Preview Yuran PAT.

1. Klik butang “Preview Yuran PAT” di sebelah kiri paparan.

2. Senarai akan dipaparkan di dalam “pop-up” mengikut susunan Jabatan (Rujuk Rajah
54).

SENARAI POTONGAN GATI PEMATAY AAN

SEXATARAKTAT 300,00
SEXATARAKYAT 100.00
SERATARAKYAT 100.00
SEFATARAKYAT 80.00
SEXATARAKYAT 80.00
SEKATARAKYAT 1s0.00
SEXATARAKYAT 100,00
SEXATARAKYAT .100 00

T SEXATARAKYAT 180.60
SEKATARAKYAT 50.00
SEXATARAKYAT 0.00

| SENATARAKYAT 150.00

| SEKATARAKYAT 120.00
SEXATARAKYAT 50.00
SEXATARAKYAT 100,00
SENATARAKYAT 15000
SEVATARAKYAT 50,00
SERATARAKYAT $0.00
SEXATARAKYAT 40.00

| RAKYAT HOLDINGS SON BHD 170.00
RAKYAT HOLOINGS SN BHD 00.00
RAKYAT HOLDINGS SON SHD 100.00

| RAKYAT HOLDINGS SON 8HD |50.00
RAKYAT HOLDINGS SDN BHD 100.00
RAKYAT HOLDINGS SCN SHD 40.00
RAKYAT HOLDINGS SON BHD 80.00
RAKYAT HOLDINGS 508 BHD 80.00
RAKYAT HOLDINGS SO BHD 0.0
RAKYAT HOLDINGS SDN BHD 100.00
RAKYAT HOLDINGS SON BHD {100.00
!il ‘,A', "?!9",‘5",“‘," gNU 100.00

 RAKYAT HOLDINGS 50K 8HD 180.60
RAKYAT HOLDINGS SON BHD £0.90
RAKYAT HOLDINGS SON BHO 100.00
RAKYAT HOLDINGS S0M 8HD 150.00
BAKYAT HOLDINGS SON BHD 250.00
RAKYAT HOLDINGS SONBHD 10000

Rajah 54 - Halaman Selepas butang "Preview Yuran PAT" diklik
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Bahagian 12: Kemaskini PAT ke Lejer (Pembiayaan).

Kemaskini PAT lejer (Pembiayaan).

1. Kakitangan boleh membuat kemaskini rekod PAT lejer Pembiayaan (Rujuk Rajah 55).

KEMASKINI POTONGAN GAJI (PAT) PEMBLIAYAAN / YURAN

Caran melats [EYTETEIEES | | car

Jers Pembizyaan d=
PEMBIAYAAN PERIBADE 1 191.00 ’ x
2 PEMBIAYAAN SKIM BELIAN PLUS 1.48 138.02 Y 4 x
) PEMBIAYAAN PERIBADE 1 37S, 2%0.00 ’f x
PEMBIAYAAN PERIBADE 1 K11071 137.50 23750, x
PEMBIAVAAN SAMAM BANK RAKYAT 4 K10300 12031 1wree S x
PEMEIAYAAN PERIBADE 1 KO7758 67.50 157.50, x
| PEMBIAYAAN PERIBACE 2 k12920 T sane 5872 7 |
PEMBIAYAAN PERIBADI 1 K18861 286,67 2083 S x
PEMBIAYAAN PERIBADS 1 K15439 187.50 19750, x
PEMBIAYAAN SAHAM BANK RAKYAT 3 Koosss 108.33 141,67 7 X
| PEMBTATARN SaHAM BANK RAKYAT 3 wo9338 11250 w250 2 x
PEMBIAYAAN PERIBADE & KOSS0L 105,00 345,00 s x

Rajah 55 - Halaman Kemaskini Potongan Gaji (PAT) Pembiayaan / Yuran

2. Kakitangan boleh melihat senarai tersebut secara penuh dengan mengklik butang
“Preview PAT”.
3. Kakitangan boleh mengemaskini untung dan pokok anggota melalui butang

yang menyerupai bentuk pensel.
4. Kakitangan boleh menghapus rekod anggota dengan mengklik butang [X].

Menggunakan fungsi carian.
1. Parameter carian adalah No. Anggota, dan Nama Anggota (Rujuk Rajah 56).
2. Kakitangan perlu memasukkan kata carian ke dalam ruangan carian.
3. Klik butang “Cari” untuk melakukan proses pencarian.

4. Pencarian juga boleh dibuat berdasarkan Jenis Pembiayaan, bulan dan tahun (Rujuk
Rajah 57).

KEMASKINI POTONGAN GAJI (PAT) PEMBIAYAAN / YURAN

(S LELRUEENTE 1o Angaota v l Cari i

No Anggota
| Nama Anggota

Rajah 56 - Pencarian Melalui No Anggota atau Nama Anggota

Pembiayaan Bulan : |} v 2016 ¥ I

- Semua -

Rajah 57 - Pencarian Melalui Carian Pembiayaan, Bulan, atau Tahun
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Bahagian 13: Laporan PGB.

Laporan Potongan Gaji Anggota.

1. Kakitangan boleh menjana laporan potongan gaji anggota berdasarkan senarai di
Rajah 58.
LAPORAN POTONGAN GAJI ANGGOTA

& List Yuran Bulanan
& Tunggakan Potongan Gaji

&= Pembayaran Potongan Gaji

£ Jumlah Keseluruhan Pembayaran Potongan Gaji (PGB)
i Baki Pembiayaan Tunai

& Baki Pembiayaan SBP

& Baki Pembiayaan Naik Sekolah

£ Baki Pembiayaan Barangan

&3 Baki Pembiayaan Saham Bank Rakyat
i Baki Pembiayaan Atas Saham

i Baki Pembiayaan Kenderaan

s Baki Pembiayaan Insuran

& Baki Pembiayaan Umrah

£  Baki Pembiayaan Hari Raya

Laporan Pecahan PGB SPSN
& Pecahan Tunai (Peribadi)

& Pecahan Barang

Pecahan Insurans

Pecahan Naik Sekolah

Pecahan Umrah

Pecahan Kereta Baru

Pecahan Kereta Terpakai

Pecahan Saham Bank Rakyat 1 & 2
Pecahan Saham Bank Rakyat 3 & 4
Pecahan Saham Bank Rakyat 3B & 4B
Pecahan Skim Belian Plus

Pecahan Raya

Pecahan Atas Saham

Pecahan Burung Walit

Pecahan Motorsikal

Pecahan Kecemasan

o] vl w](w]v]

‘
!
B

] vl wliwl] el

"~ R
(=] s

] w) =l s

B

& B

Rajah 58 - Laporan Potongan Gaji Anggota
2. Untuk Laporan Pecahan PGB SPSN, kakitangan boleh menjana laporan tersebut

untuk diimport kemudian di dalam Import Fail Potongan.
3. Untuk jana laporan, contoh: klik “Tunggakan Potongan Gaji”.
4. Satu “pop-up” akan dipaparkan (Rujuk Rajah 59).

POIONGAN GAIL ANGGOTA.
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Jana Laporan

Rajah 59 - Pop Up Untuk Jana Laporan
5. Pilih bulan dan tahun, kemudian klik butang “Jana Laporan”.

6. Laporan yang dijana akan keluar di “pop-up” yang baru.
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